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ANEXO 8

ATRIBUICOES GERAIS DOS EMPREGOS

» NIVEL SUPERIOR: CORPO TECNICO

Emprego 01 — Analista: Administrador

Planejar, acompanhar e controlar fluxos financeiros da Fundagéo;

Programar, controlar e executar pagamentos e despesas da Fundacao;

Realizar estudos, proposi¢des e divulgacdo de medidas para o aperfeicoamento da legislacao financeira e
administrativa, na area de sua competéncia;

Expedir instru¢bes normativas e solucdo de consultas relativas & matéria pertinente a area de sua atuag&o;
Exercer atividades administrativas e da administragdo financeira;

Administrar, conservar, fiscalizar os bens da Instituicao;

Proceder ao exame e estudo de processos da area administrativa;

Emitir parecer sobre aquisi¢do, alienagdo, locagdo, permutas, nos ambitos das areas administrativa e
financeira;

Realizar a analise, o aperfeicoamento e o controle de pessoal da Instituicédo;

Prestar apoio em matéria organizacional e operacional, objetivando a modernizacdo das areas
administrativa e financeira da Institui¢&o;

Treinar pessoal para o exercicio de fungdes inerentes a sua area de atuacéo;

Desenvolver metodologias apropriadas para a solucdo de problemas atinentes a sua area de competéncia;
Emitir pareceres sobre matérias de sua especialidade;

Orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por equipes auxiliares;

Elaborar a programacdo orcamentaria da Fundacdo, bem como acompanhar, controlar e avaliar sua
execucao;

Analisar a politica financeira no que tange as receitas e as despesas da Fundacao;

Adotar medidas cabiveis para a aquisicdo e o fornecimento do material permanente e de consumo
necessario aos seus servigos, executando o controle quantitativo, qualitativo e de custo;

Acompanhar, junto aos 6rgdos da Administracdo Publica Estadual, a tramitacdo de atos ou documentos
de interesse da Fundacéo, sujeitos a registros ou publicacbes;

Coordenar, executar e controlar a selecdo, o recrutamento, a admissdo e a demissdo, a avaliacdo, 0
aperfeicoamento e o treinamento dos servidores e/ou empregados da Fundacdo, assim como a formacéo
da politica de pessoal da Instituico;

Coordenar e supervisionar os servicos da Instituicdo, dentro de sua &rea;

Prestar assessoramento aos Conselhos de Administracdo e Curador e a autoridades superiores ou a
unidades administrativas em assuntos de sua especialidade;

Implantar estudos para a execucao de projetos de organizacao e reorganizacdo na area administrativa;
Implementar/implantar normas e procedimentos de moderniza¢do administrativa;

Orientar estagios;



Exercer as funcBes de sua formacdo profissional nos segmentos de atividade da Instituicdo, bem como
prestar orientacdo técnica compativel com respectiva a formacao;

Apoiar e participar das atividades de Educa¢do Ambiental e exposicdes;

Representar a Entidade em congressos e comissées;

Zelar pelos materiais e equipamentos em uso, solicitando 0s consertos quando necessarios;

Participar da execucdo de atividades pertinentes a Licitacdes e a Pregoes;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranga e outras vigentes na
Fundacao;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Dire¢do, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 02 — Analista: Advogado

Representar judicialmente e administrativamente a Entidade em todos os litigios que a envolverem;
Executar atividades administrativas, com emissdo de pareceres de orientacdo juridica ou pareceres de
interpretacdo juridica;

Participar de comissdes de licitagdo e de comissdes de sindicancia;

Executar tarefas de redacdo de atos administrativos, tais como: resolucfes, determinacdes, ordens de
servico, portarias, informacdes, editais de licitacdo, contratos diversos, termos de obrigacdo, ajustes,
cessOes de direito e convénios, dentre outros;

Realizar tarefas de prevencgdo e de previséo de procedimentos judiciais, em todos os segmentos (fiscais,
trabalhistas, civeis e administrativos);

Manter atualizada relacdo de leis, decretos, resolugdes e determinagfes ambientais no &mbito nacional e
estadual,

Orientar estagiarios;

Exercer as funcbes de sua formagdo profissional nos segmentos de atividade da Instituigdo, bem como
prestar orientacdo técnica compativel com a respectiva formacéo;

Apoiar e participar das atividades de Educacdo Ambiental e exposi¢oes;

Representar a Entidade em congressos € comissdes;

Zelar pelos materiais e equipamentos em uso, solicitando 0s consertos quando necessarios;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranga e outras vigentes na
Fundacdo;

Executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas pela Dire¢do, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 03 — Analista: Agronomo

Planejar, coordenar, orientar e executar projetos de pesquisa, trabalhos, experimentos, observando o
interesse e finalidade da Instituicdo, no pais e no exterior;

Planejar e desenvolver métodos de controle a erosdo e de manejo ecol6gico de solos;

Planejar, executar e promover a recuperacdo e/ou restauragdo de areas degradadas;

Planejar e desenvolver processos de controle biol6gico e de manejo ecoldgico de pragas e doengas;
Elaborar e desenvolver projetos da area de tecnologia de sementes e de biotecnologia;

Planejar e executar projetos de ajardinamento e produgdo de vegetal para alimentacdo dos animais;
Participar de atividades de campo, de laboratério e de gabinete, dentro dos objetivos e finalidades da
Entidade;

Planejar, manejar, implantar e administrar Unidades de Conservagéo;

Emitir pareceres, laudos técnicos e pericias relacionados a sua area de atuagdo profissional,

Exercer atividades de curadoria de colec@es cientificas e didaticas;

Planejar, ordenar, gerenciar e executar atividades de viveiro;

Produzir, multiplicar, padronizar, orcamentar e mensurar quantitativamente, com interferéncia
estatisticas o0s recursos biologicos;

Desenvolver alternativas tecnoldgicas de baixo custo;

Desenvolver sistemas de producdo agropecuaria;

Propor as agéncias de financiamento de pesquisa, projetos para execucao propria e/ou em equipe;



— Divulgar através de redagéo de relatérios, de artigos técnico-cientificos, de livros e de outros meios de
comunicacdo, os resultados de pesquisa cientifica;

— Participar e ministrar cursos, simposios e palestras promovidos pela Entidade e/ou outras InstituicGes;

— Participar e/ou promover congressos, reunides cientificas e realizar estadgios e cursos no pais e no
exterior, compativeis com seu aperfeicoamento profissional especifico e dentro dos objetivos e
finalidades da Entidade;

— Promover a formacdo de recursos humanos em graduagdo e pds-graduacdo, bem como orientar
estagiarios e bolsistas;

— Promover e participar de intercambio cientifico dentro de sua especialidade entre instituices nacionais e
estrangeiras, observada a legislacdo vigente;

— Participar de comissdes, grupos de trabalho e similares, por eleigdo ou designagéo;

— Exercer as fungdes de sua formacao profissional nos segmentos de atividades da Instituicdo, bem como
prestar orientacdo técnica compativel com sua respectiva habilitacéo;

— ldentificar e quantificar ecossistemas naturais com base na interpretacdo e classificagdo de imagens de
satélite e de fotos aéreas, bem como atuar na elaboragdo de mapas de cobertura vegetal e ocorréncia de
fauna e flora;

— Elaborar banco de dados sobre biodiversidade e executar analise e tratamento de dados espaciais,
ecossistemas e espécies;

— Planejar e realizar acfes em Educacdo Ambiental que visem ampliar e qualificar a oferta de servicos
publicos a comunidade, atendendo aos diversos segmentos sociais;

— Promover a divulgacéo sobre a importancia da conservacdo da biodiversidade, através da elaboracdo de
materiais diversos, exposi¢des e eventos;

— Buscar referenciais teoricos e praticos em Educacdo Ambiental,

— Desenvolver atividades relacionadas a nutricdo animal, quando responsavel pela nutricdo do acervo de
animais, formulando e acompanhando as dietas alimentares e verificando qualitativamente e
guantitativamente a alimentacdo dos animais;

— Supervisionar, orientar e efetuar trabalhos de biotério e producdo de alimentos de origem animal;

— Orientar alunos de mestrado e de doutorado, bem como estagiarios e bolsistas;

— Exercer as funcdes de sua formacédo profissional nos segmentos de atividade da Instituigdo, bem como
prestar orientacdo técnica compativel com a respectiva formacao;

— Apoiar e participar das atividades de Educacdo Ambiental e exposi¢oes;

— Representar a Entidade em congressos e comissdes;

— Zelar pelos materiais e equipamentos em uso, solicitando 0s consertos quando necessarios;

— Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranca e outras vigentes na
Fundacdo;

— Executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas pela Dire¢do, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 04 — Analista: Analista de Sistemas
Elaborar o plano anual de informética;

— Projetar, desenvolver, implantar e manter sistemas informatizados;

— Planejar a solugdo légica de programas, revisar e adotar medidas eficientes para melhorar o desempenho
e uso de sistemas e equipamentos ja existentes;

— Planejar, indicar e implantar os meios multiplos de seguranca de equipamentos, programas e dados
registrados;

— Orientar e prestar 0 assessoramento aos USUArios na utilizagdo e aquisi¢do de “softwares”, aplicativos,
“softwares” para desenvolvimento e equipamentos, assegurando aos mesmos a melhor solugdo em
informatica;

— Documentar os programas, sistemas e projetos desenvolvidos para equipamentos de informatica,
elaborando manuais de instrucdo para uso de programadores, operadores e demais usuarios dos sistemas;

— Manter o intercambio com outros 6rgdos publicos ou privados, buscando a utilizacdo de métodos,
rotinas, “hardwares” e “softwares”, inclusive para comunicagdo e integragdo com 0s principais bancos de
dados;



Buscar atualizacdo tecnoldgica, diante de novos aplicativos e solugdes, mantendo a agilizacdo
operacional, resultante da modernizacao dos recursos em informaética;

Exercer as funcdes de sua formacdo profissional nos segmentos de atividade da Instituicdo, bem como
prestar orientacao técnica compativel com a respectiva formacéo;

Apoiar e participar das atividades de Educacdo Ambiental e exposi¢oes;

Representar a Entidade em congressos e comissoes;

Zelar pelos materiais e equipamentos em uso, solicitando os consertos quando necessarios;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranga e outras vigentes na
Fundacéo;

Executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas pela Dire¢do, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 05 — Analista: Arquiteto

Exercer atividades referentes a projetos e execucdes de edificacBes, conjuntos arquitetbnicos e
monumentos, arquitetura paisagistica e de interiores, planejamento fisico, local, urbano e regional, seus
servicos afins e correlatos;

Estudar, planejar as especificagdes de construcdes;

Estudar a viabilidade técnica e econémica, e elaborar orgamentos;

Assistir, assessorar, prestar consultoria, dirigir e dar parecer técnico;

Executar obras e servigos técnicos;

Fiscalizar obras;

Realizar producdo técnica e especializada: ensino, pesquisa, analise, experimentacdo, ensaio e
divulgacéo técnica e extensao;

Orientar estagios;

Exercer as funcdes de sua formagéo profissional nos segmentos de atividade da Instituicdo, bem como
prestar orientacdo técnica compativel com a respectiva formacao;

Apoiar e participar das atividades de Educacdo Ambiental e exposi¢oes;

Representar a Entidade em congressos € comissdes;

Zelar pelos materiais e equipamentos em uso, solicitando os consertos quando necessarios;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Dire¢do, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 06 — Analista: Assistente Social

Prestar servigos de ambito social a individuos e grupos, identificando e analisando problemas e
necessidades materiais, psiquicas e de outra ordem e aplicando métodos e processos basicos do servico
social, para prevenir ou eliminar desajustes de natureza biopsicossocial e promover a integracdo ou
reintegracdo dessas pessoas a sociedade;

Aconselhar e orientar individuos afetados em seu equilibrio emocional para possibilitar o
desenvolvimento de suas capacidades;

Promover a participacdo dos individuos em grupos, desenvolvendo suas potencialidades e promovendo
atividades educativas, recreativas e culturais;

Desenvolver a consciéncia social do individuo, aplicando a técnica do servigo social de grupo aliada a
participacdo em atividades comunitarias;

Programar a acao basica da Instituicdo nos campos sociais, médicos e outros,

Colaborar no tratamento de doencas organicas e psicossomaticas, atuando na remocdo dos fatores
psicossociais e econdmicos que interferem no tratamento;

Organizar e executar programas de servico social na Instituicdo, realizando atividades de carater
educativo, recreativo, assisténcia a salide e outras;

Assistir as familias dos empregados desta Instituicdo em que seja detectada a necessidade de ajuda;
Identificar os problemas e fatores que perturbam ou impedem a utilizacdo da potencialidade dos
empregados;

Articular-se com profissionais especializados em outras &reas relacionadas a problemas humanos,
intercambiando informagdes, a fim de obter novos subsidios para elaboragdo de diretrizes;

Apoiar e participar das atividades de Educacdo Ambiental e exposigoes;



Representar a Entidade em congressos € comissdes;

Zelar pelos materiais e equipamentos em uso, solicitando os consertos quando necessarios;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranga e outras vigentes na
Fundacao;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Dire¢cdo, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 07 — Analista: Bibliotecario

Exercer atividades compativeis com sua habilitagdo profissional atendendo aos objetivos e finalidades da
Instituicdo, envolvendo a consultoria, 0 assessoramento, a vistoria, a pericia, o parecer, o laudo e o
relatério técnico concernente a biblioteconomia, documentacao e informagéo;

Realizar o planejamento, pesquisa, organizacdo, implantacdo, gerenciamento, administracdo, direcéo,
chefia, coordenacdo, supervisao e execucdo de servicos de biblioteconomia, documentacéo e informacéo,
incluindo a normalizacdo documental, atividades culturais e servicos técnico-cientificos relativos as
atribuicdes de biblioteconomia;

Assessorar na elaboragdo de instrumentos de coleta de dados estatisticos, recenseamento e cadastro,
referentes a servicos e acervos;

Prestar atendimento ao publico em geral,

Orientar estagiarios;

Exercer as funcdes de sua formagéo profissional nos segmentos de atividade da Instituicdo, bem como
prestar orientacdo técnica compativel com a respectiva formacao;

Apoiar e participar das atividades de Educacdo Ambiental e exposi¢oes;

Representar a Entidade em congressos e comissoes;

Zelar pelos materiais e equipamentos em uso, solicitando 0s consertos quando necessarios;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranca e outras vigentes na
Fundacéo;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Dire¢do, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 08 ao 19 — Analista: Bidlogo

Organizar e curar colegdes cientificas e didaticas de espécimes animais e vegetais atuais vivos, mortos,
conservados ou fixados e fosseis, bem como suas partes ou produtos vivos ou fixados;

Participar de atividades de campo, laboratério e gabinete, dentro dos objetivos e finalidades da Entidade;
Fazer o levantamento em campo, visando a observacgao e ao monitoramento da biodiversidade;
Supervisionar, orientar e coordenar as atividades que envolvam o manejo do acervo animal e vegetal,
inclusive relacionadas ao transporte interno e externo de animais, capturas em casos de fugas e
identificacdo individual de animais;

Participar de atividades de recomposic¢ao de populagGes e re-introducédo de fauna;

Supervisionar e verificar as condigdes dos recintos, em relagdo ao conforto e seguranga dos animais,
tratadores e publico visitante;

Coordenar os programas de enriquecimento ambiental e bem-estar animal;

Promover articulacdes em municipios, entidades publicas, privadas e comunidade em geral, com relagéo
a protecao do meio ambiente;

Planejar, manejar, implantar e administrar unidades de conservagéo;

Coordenar expedicdes cientificas;

Realizar pericias destinadas a apurar o valor cientifico de bens museol6gicos e prestar servi¢os de
consultoria e assessoramento na area de museologia;

Propor, as agéncias de fomento, pesquisa, projetos para execucgao propria e/ou em equipe;

Planejar eventos promovidos pela Instituicéo;

Executar intercdmbios cientificos com outras institui¢des nacionais e estrangeiras;

Formular, elaborar, coordenar, supervisionar, orientar e executar projetos, trabalhos, analises,
experimentagdes, ensaios e pesquisas cientificas bésicas e/ou aplicadas, nas mais variadas &reas da
biologia ou a elas ligadas, executando direta ou indiretamente as atividades resultantes destes trabalhos;



— Orientar, dirigir, assessorar e prestar consultorias nas diversas areas do meio ambiente;

— Dar assisténcia técnico-cientifica e aconselhamentos, nas diversas areas da biologia;

— Realizar exames, vistorias, pericias, avaliacdes e arbitragens, assinar pareceres e laudos técnicos
relacionados com seres vivos e 0s ambientes naturais, de acordo com o curriculo efetivamente realizado;

— Produzir, multiplicar, padronizar, orcamentar e mensurar quali-quantitativamente, com interferéncia
estatistica, 0s recursos biolégicos;

— Manejar, conservar ou controlar organismos de interesse médico, agricola, edafico e ambiental,

— Desenvolver pesquisas que resultem em biotecnologia;

— Participar, orientar e coordenar equipe técnica e de treinamento, realizando palestras, cursos campanhas
de cunho educativo ou técnico-cientifico, no que diz respeito ao meio ambiente, a salde publica, a
biologia sanitaria, a educacéo e a outras areas correlatas;

— Supervisionar o recebimento de materiais cientificos, promover sua identificacdo, conferir material
destinado a exames diversos com a finalidade de analisar, investigar ou executar outros procedimentos
técnico-cientificos;

— Apresentar relatorios técnicos e preparar trabalhos cientificos para publicacéo e divulgacéo;

— Anotar, em fichas e relatorios apropriados, dados sobre descobertas, analises e conclusbes de
trabalho/pesquisa cientifica, de carater basico ou aplicado, para possibilitar sua atualizacdo ou auxiliar
futuras pesquisas similares;

— Elaborar mapas e cartas com base em fotografias aéreas e imagens de satélites, via geoprocessamento,
utilizando Sistemas de Informagdes Geograficas (SIGs); entre outros, e andlise e interpretacdo de
fotografias aéreas e imagens de satélite;

— Elaborar banco de dados sobre biodiversidade e executar analise e tratamento de dados espaciais de
ecossistemas e espécies;

— Planejar e realizar agdes em Educacdo Ambiental que visem ampliar e qualificar a oferta de servigos
publicos & comunidade, atendendo aos diversos segmentos sociais;

— Promover a divulgacdo sobre a importancia da conservagdo da biodiversidade, através da elaboracédo de
materiais diversos, exposicoes e eventos;

— Buscar referenciais tedricos e praticos em Educa¢do Ambiental;

— Desenvolver atividade relacionadas a nutricdo animal,

— Supervisionar, orientar e efetuar trabalhos de biotério;

— Orientar alunos de mestrado e de doutorado, bem como estagiarios e bolsistas;

— Exercer as funcdes de sua formacéo profissional nos segmentos de atividade da Instituicdo, bem como
prestar orientacdo técnica compativel com a respectiva formacao;

— Apoiar e participar das atividades de Educacdo Ambiental e exposicoes;

— Representar a Entidade em congressos e comissdes;

— Zelar pelos materiais e equipamentos em uso, solicitando 0s consertos quando necessarios;

— Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranca e outras vigentes na
Fundacdo;

— Executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas pela Direcdo, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 20 — Analista: Contador
Organizar e executar 0s servicos de contabilidade em geral,

— Responder pelo controle e gerenciamento contabil-financeiro;

— [Fazer a escrituracdo de livros de contabilidade obrigatorios, bem como de todos 0s necessarios no
conjunto de organizagédo contabil e levantamento dos respectivos balangos e demonstracdes;

— Realizar pericias judiciais ou extrajudiciais;

— Supervisionar e efetuar calculos de reavaliacdo do ativo e de depreciagéo;

— Elaborar boletins e propostas orcamentarias;

— Revisar permanente ou periodicamente as demonstra¢@es contabeis;

— Realizar o levantamento do patriménio da Fundacao para divulgacao correta do mesmo a sociedade;

— Realizar o estudo das consequéncias que determinado fato pode trazer ao patriménio da Fundacéo,
analisando-o para a elaboracgéo de opinides e recomendacGes;

— Orientar estagiarios;



Exercer as funcBes de sua formagdo profissional nos segmentos de atividade da Instituicdo, bem como
prestar orientacdo técnica compativel com a respectiva formacao;

Apoiar e participar das atividades de Educacdo Ambiental e exposicdes;

Representar a Entidade em congressos e comissées;

Zelar pelos materiais e equipamentos em uso, solicitando 0s consertos quando necessarios;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranga e outras vigentes na
Fundacao;

Executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas pela Dire¢&o, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 21 — Analista: Ec6logo

Diagnostico ambiental, compreendendo estudos do meio fisico, biologico e antropico, e suas inter-
relacdes, nas areas de sua especificidade profissional;

Avaliacdo de riscos, passivos e impactos ambientais sobre os meios fisico, bioldgico e antropico,
conforme legislacdo vigente;

Recuperacdo, manejo e conservacdo de ecossistemas naturais e antrépicos, visando funcdes e usos
maultiplos;

Monitoramento ambiental, compreendendo a analise e a interpretacdo de parametros bi6ticos e abidticos;
Ordenamento territorial, envolvendo o planejamento e o zoneamento dos ecossistemas naturais e
antrdpicos;

Controle ambiental, compreendendo: a elaboracdo e a execugédo de planos de controle, de protecdo e de
melhoria da qualidade ambiental; a utilizacdo racional dos recursos naturais; e proposicdo de medidas
mitigadoras e compensatorias para a resolugdo de problemas ambientais diagnosticados;

Elaboragéo de projetos, planos e atividades de manejo agroflorestal, de prevencdo, combate e controle do
fogo, controle da eroséo e erradicagdo de espécies invasoras;

Elaboracédo de vistorias, pericias, pareceres e arbitramentos em assuntos referidos nos itens anteriores e
pertinentes a sua formacdo profissional;

Elaborag&o de projetos de criacdo e implementacdo de unidades de conservagéo;

Fiscalizacdo e controle de critérios, normas e padrfes de qualidade ambiental e anélise de projetos que
objetivem a preservacdo ou a recuperagdo de recursos ambientais afetados por processos de exploracéo
predatérios ou poluidores.

Emprego 22 — Analista: Engenheiro Florestal

Planejar, coordenar, orientar e executar projetos de pesquisa, trabalhos, experimentos, observando o
interesse e a finalidade da Instituicdo, no pais e no exterior;

Administrar o processo de administracdo do solo, controle de eroséo e recuperacao;

Promover e planejar atividades de construcdo para fins florestais e suas instalagbes complementares,
silvicultura, biometria e inventario florestal;

Planejar, executar e promover a recuperacdo e/ou restauracdo de areas degradadas;

Planejar, manejar, implantar e administrar Unidades de Conservag&o;

Elaborar e desenvolver projetos da area de tecnologia de sementes e de biotecnologia;

Promover 0 manejo e ordenamento florestal;

Promover 0 uso sustentavel dos recursos naturais renovaveis, ecologia, defesa sanitaria florestal;
Planejar, ordenar, gerenciar e executar atividades de viveiro;

Participar de atividades de campo, de laboratério e de gabinete, dentro dos objetivos e finalidades da
Entidade;

Produzir, multiplicar, padronizar, orgamentar e mensurar quantitativamente, com interferéncias
estatisticas, recursos bioldgicos;

Manejar, conservar ou controlar organismos de interesse médico, agricola, edafico e ambiental;

Planejar e executar projetos de ajardinamento;

Emitir pareceres, laudos técnicos e pericias relacionados a sua area de atuacdo profissional;

Propor, as agéncias de financiamento de pesquisa, projetos para execugdo propria e/ou em equipe;
Promover e participar de intercAmbio cientifico dentro de sua especialidade entre institui¢des nacionais e
estrangeiras, observada a legislacdo vigente;



— Divulgar através de redacdo de relatorios, artigos técnico-cientificos, livros e outros meios de
comunicacdo, os resultados de pesquisa cientifica;

— Exercer atividades de curadoria de cole¢des cientificas e didaticas;

— Participar e ministrar cursos, simposios e palestras promovidos pela Entidade e/ou outras instituicdes;

— Participar de comissdes, grupos de trabalho e similares, por eleicdo ou designacéo;

— Elaborar mapas e cartas com base em fotografias aéreas e imagens de satélites, via geoprocessamento,
utilizando Sistemas de Informacgdes Geogréaficas (SIGs), entre outros, e fazer a analise e a interpretacdo
de fotografias aéreas e imagens de satélite;

— Elaborar banco de dados sobre biodiversidade e executar analise e tratamento de dados espaciais
ecossistemas e espécies;

— Planejar e realizar acfes em Educacdo Ambiental que visem ampliar e qualificar a oferta de servigcos
publicos & comunidade, atendendo aos diversos segmentos sociais;

— Promover a divulgacdo sobre a importancia da conservagdo da biodiversidade, através da elaboracédo de
materiais diversos, exposicoes e eventos;

— Buscar referenciais teoricos e praticos em Educa¢do Ambiental;

— Participar e/ou promover congressos, reunides cientificas e realizar estagios e cursos no pais e no
exterior, compativeis com seu aperfeicoamento profissional especifico e dentro dos objetivos e
finalidades da Entidade;

— Orientar alunos de mestrado e de doutorado, bem como estagiarios e bolsistas;

— Exercer as fungdes de sua formagdo profissional nos segmentos de atividade da Instituicdo, bem como
prestar orientacdo técnica compativel com a respectiva formacéo;

— Apoiar e participar das atividades de Educacdo Ambiental e exposi¢oes;

— Representar a Entidade em congressos e comissoes;

—  Zelar pelos materiais e equipamentos em uso, solicitando os consertos quando necessarios;

— Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranga e outras vigentes na
Fundacéo;

— Executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas pela Dire¢do, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 23 — Analista: Geografo
Realizar estudos e pesquisas de carater fisico-geografico, biogeografico, antropogeogréafico,
geoecondmico, sécioecondmico, socioespacial e populacional, bem como sobre clima e geomorfologia;

— Realizar pesquisas, avaliagdes e estudos geoeconémicos destinados ao planejamento ambiental,
considerando os aspectos regionais fisicos, humanos e econémicos;

— Realizar estudos e pesquisas para planejamento e implantacdo de politicas de desenvolvimento
sustentavel;

— Elaborar cartas, mapas, mosaicos fotogramétricos, levantamentos por plantas e mapas existentes e
organizar mapotecas e cadastros;

— Elaborar mapas e cartas com base em fotografias aéreas e imagens de satélites, via geoprocessamento,
utilizando Sistemas de Informac6es Geograficas (SIGs), entre outros, e fazer a analise e a interpretacéo
de fotografias aéreas e imagens de satélite;

— Realizar delimitagdo, caracterizagdo e organizacdo de regides geogréaficas, bem como levantamento,
mapeamento e avaliacdo de recursos naturais;

— Executar levantamentos topogréaficos, cadastros multifinalitorios, fixacdo de limites, localizagdo de
pontos e sistema metropolitano de coordenadas;

— Realizar levantamentos e planejamento fisico-espacial, planos de manejo de uso do solo e de unidades de
conservagdo, de bacias hidrogréaficas, planos diretores urbanos e regionais e zoneamentos ecoldgico-
econdmicos;

— Atuar em atividades de campo para obtencdo de coordenadas geograficas em fragmentos de éareas
naturais para fins de obtencdo de testemunhos da vegetacao nativa;

— Utilizar programas de computador especificos para tratamento de imagens de satélite e tratamento de
dados bidticos com informacGes georeferenciais;

— Elaborar banco de dados e executar analise e tratamento de dados espaciais de fragmentos de
ecossistemas;



— Elaborar avaliacBes, pareceres, laudos técnicos, pericias relacionados com o gerenciamento e manejo
relativo aos recursos naturais;

— Orientar alunos de mestrado e de doutorado, bem como estagiarios e bolsistas;

— Apoiar e participar das atividades de Educacdo Ambiental e exposicoes;

— Representar a Entidade em congressos e comissdes;

— Zelar pelos materiais e equipamentos em uso, solicitando 0s consertos quando necessarios;

— Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranga e outras vigentes na
Fundacao;

— Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Dire¢do, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 24 — Analista: Jornalista
Criar, redigir, produzir e distribuir informagdes sobre as atividades desenvolvidas na Entidade, tanto para
a imprensa como para os publicos especificos;

— Contatar, agendar, assessorar e assistir entrevistas individuais e/ou coletivas com a imprensa ou outros
grupos;

— Editar as publicacdes e relatorios da Entidade;

— Visitar os veiculos de comunicacdo para promover e manter um bom relacionamento com os editores,
chefias, repdrteres, formadores de opinides, produtores;

— Orientar estagiérios;

— Exercer as funcdes de sua formacéo profissional nos segmentos de atividade da Instituicdo, bem como
prestar orientacdo técnica compativel com a respectiva formacao;

— Apoiar e participar das atividades de Educacdo Ambiental e exposicoes;

— Representar a Entidade em congressos e comissdes;

— Zelar pelos materiais e equipamentos em uso, solicitando 0s consertos quando necessarios;

— Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranca e outras vigentes na
Fundacdo;

— Executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas pela Dire¢do, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 25 — Analista: Médico do Trabalho
Realizar exames pré-admissionais dos candidatos ao emprego, através de exame clinico, interpretando os
resultados dos exames complementares de diagnostico;

— Executar exames periddicos de todos os empregados ou, em especial, daqueles expostos a maior risco de
acidentes do trabalho ou de doencas profissionais;

— Executar exames médicos especiais em trabalhadores do sexo feminino, menores, idosos ou portadores
de subnormalidades, fazendo anamnese, exame clinico e/ou interpretando os resultados de exames
complementares;

— Awvaliar juntamente com outros profissionais, condi¢des de inseguranca, visitando periodicamente 0s
locais de trabalho;

— Coordenar a elaboragdo e execucdo de programas de prote¢do & satde dos trabalhadores, analisando em
conjunto os riscos, as condigdes de trabalho, os fatores de insalubridade, de fadiga e outros, para obter a
reducdo de absenteismo e a renovacao da mao-de-obra;

— Elaborar planejamento e execucdo dos programas de treinamento das equipes de atendimento de
emergéncias, avaliando as necessidades;

— Participar de inquéritos sanitarios, levantamentos de doencas profissionais, lesdes traumaticas e estudos
epidemioldgicos, elaborando e/ou preenchendo formularios proprios e estudando os dados estatisticos;

— Participar de atividades de prevencédo de acidentes, comparecendo a reunides e assessorando em estudos
e programas;

— Planejar programas de vacinagdo, orientando a selecdo da populacao trabalhadora e o tipo de vacina a ser
aplicada;

— Participar de estudos das atividades realizadas pela empresa, analisando as exigéncias psicossomaticas de
cada atividade, para elaboracéo das andlises profissiograficas;



— Realizar os exames médicos destinados a selecdo ou a orientacdo de candidatos a emprego em ocupagdes
definidas, baseando-se nas exigéncias psicossomaticas das mesmas;

— Realizar inspecdo das instalacdes destinadas ao bem-estar dos trabalhadores;

— Participar do planejamento, instalacdo e funcionamento dos servicos médicos da empresa;

— Elaborar laudos periciais sobre acidentes do trabalho, doencas profissionais e condicGes de
insalubridade;

— Participar de reunides de 6rgdos comunitérios, governamentais ou privados, interessados na saude e bem-
estar dos trabalhadores;

— Participar de congressos médicos ou de prevencdo de acidentes e divulgar pesquisas sobre salde
ocupacional;

— Apoiar e participar das atividades de Educacdo Ambiental e exposicoes;

— Representar a Entidade em congressos € comissdes;

— Zelar pelos materiais e equipamentos em uso, solicitando os consertos quando necessarios;

— Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de segurancga e outras vigentes na
Fundacao;

— Executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas pela Dire¢do, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 26 — Analista: Médico Veterinario
Supervisionar a profilaxia ambiental, alimentar e médica;

— Controlar a satde do plantel animal;

— Receber e albergar os animais enfermos procedentes do plantel do Parque Zooldgico, dando lhes o
atendimento veterinario (clinico e/ou cirdrgico) necessario;

— Receber e registrar os animais ingressos no Parque Zoolégico dando-lhes o tratamento apropriado;

— Realizar necropsias dos animais do Parque Zooldgico que venham a ¢bito, bem como a inspegao “post
mortem” dos animais abatidos para consumo dos animais do Parque Zooldgico;

— Realizar controle das fichas de internacdo, entrada e saida dos animais do Hospital Veterinario;

— Realizar controle de entrada e saida de medicamentos na farmécia;

— Realizar solicitacdo de compras de medicamentos e alimentos especiais;

— Realizar vistorias dos recintos e dos animais do Parque Zooldgico em geral, para informacao profilatico-
preventiva e para subsidiar programas de enriquecimento ambiental e bem-estar animal;

— Atuar nas agdes de transporte interno e externo de animais, captura em casos de fuga e identificacéo
individual de animais;

— Prescrever medicagdes e dietas para animais enfermos;

— Realizar estudo e aplica¢do de medidas de satde publica no tocante as doencas de animais transmissiveis
ao homem;

— Emitir pareceres, laudos técnicos e pericias relacionados a sua area de atuacao profissional;

— Participar de atividades de manejo e conservacao da fauna silvestre;

— Estudar e organizar os trabalhos sobre economia e estatistica ligados a profissao de médico veterinario;

— Orientar alunos de mestrado e de doutorado, bem como estagiarios e bolsistas;

— Exercer as funcdes de sua formacéo profissional nos segmentos de atividade da Instituicdo, bem como
prestar orientacdo técnica compativel com a respectiva formacao;

— Planejar e realizar agfes em Educacdo Ambiental que visem ampliar e qualificar a oferta de servigos
publicos & comunidade, atendendo aos diversos segmentos sociais;

— Promover a divulgacéo sobre a importancia da conservagdo da biodiversidade, através da elaboracdo de
materiais diversos, exposicdes e eventos;

— Buscar referenciais tedricos e praticos em Educa¢do Ambiental;

— Desenvolver atividades relacionadas a nutricdo animal, quando responsavel pela nutricdo do acervo de
animais, formulando e acompanhando as dietas alimentares e verificando qualitativamente e
guantitativamente a alimentacdo dos animais;

— Supervisionar, orientar e efetuar trabalhos de biotério e produgéo de alimentos de origem animal;

— Representar a Entidade em congressos e comissoes;

—  Zelar pelos materiais e equipamentos em uso, solicitando os consertos quando necessarios;



Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranga e outras vigentes na
Fundacao;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Dire¢do, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 27 — Analista: Muse6logo

Planejar, organizar, administrar, dirigir e supervisionar as exposic¢ées da Instituicao;

Executar todas as atividades concernentes ao funcionamento dos museus;

Solicitar o tombamento do acervo cientifico e de bens culturais e o seu registro em instrumento
especifico;

Coletar, conservar, preservar e divulgar o acervo museologico;

Planejar e executar servigos de identificagdo, classificagdo e cadastramento do acervo cientifico;
Promover estudos e pesquisas sobre acervo museoldgico;

Definir o espa¢o museoldgico adequado a apresentacdo e guarda das colegoes;

Realizar pesquisas periciais destinadas a apurar o valor cientifico de bens museolégicos, bem como sua
autenticidade;

Exercer as funcbes de sua formagédo profissional nos segmentos de atividade da Instituigdo, bem como
prestar orientacdo técnica compativel com a respectiva formacéo;

Planejar e executar atividades de Educacdo Patrimonial e Ambiental;

Representar a Entidade em congressos e comissoes;

Zelar pelos materiais e equipamentos em uso, solicitando 0s consertos quando necessarios;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranca e outras vigentes na
Fundacéo;

Executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas pela Dire¢do, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 28 — Analista: Paleont6logo

Exercer atividades referentes & montagem e execucédo de projetos de pesquisa paleontolégica no Estado
do Rio Grande do Sul;

Estudar e publicar trabalhos inéditos referentes aos fosseis do Estado do Rio Grande do Sul;

Estudar a viabilidade técnica e econdmica dos projetos e elaborar orgamentos;

Elaborar projetos de pesquisa buscando financiamento nas agéncias financiadoras, estaduais e federais;
Assistir, assessorar, prestar consultoria, dirigir e dar parecer técnico a respeito da utilizagdo de areas
onde existem sitios paleontol6gicos;

Fiscalizar a preservacdo de sitios paleontolégicos, como reza a Lei n.° 11.738, de 13 de janeiro de 2002,
que declara integrantes do patriménio cultural do Estado os sitios paleontoldgicos localizados em
municipios do Estado do Rio Grande do Sul e da outras providéncias;

Participar do Comité de Protecdo do Patriménio Paleontoldgico, Decreto n.° 41.927, referente & politica
estadual de protecdo ao patriménio paleontolégico, sob a coordenagdo e mediante designacdo do
Secretario de Estado da Cultura;

Avaliar areas com possiveis sitios paleontolégicos e montar relatérios, como solicitados pela FEPAM,
para posterior licenciamento;

Realizar producdo técnica e especializada, referente a ensino, pesquisa, divulgacéo cientifica e extenséo;
Buscar convénios com institui¢des de pesquisa e ensino, que sejam de interesse da Fundag&o;

Orientar estagios em nivel de graduacao, nas areas de biologia e geologia;

Exercer as funcdes de sua formacéo profissional nos segmentos de atividade da Instituicdo, bem como
prestar orientacdo técnica com respectiva formacao;

Apoiar e participar das atividades de Educagcdo Ambiental e exposi¢oes;

Representar a Entidade em eventos cientificos e comissdes;

Zelar pelos materiais e equipamentos em uso, solicitando consertos quando necessarios;

Executar outras atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas pela Dire¢do, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 29 — Analista: Psicologo



Desempenhar atividades relacionadas ao recrutamento, selecdo, orientacdo e treinamento, analise de
ocupacdes e profissiogréaficas;

Acompanhar o desempenho de pessoal, atuando em equipes multiprofissionais e aplicando os métodos e
técnicas da psicologia aplicada ao trabalho;

Desenvolver, analisar, diagnosticar e orientar casos na area da saude, observando niveis de prevencao e
reabilitacdo;

Participar de programas e/ou atividades na area de salde e seguranca do trabalho;

Planejar e desenvolver acbes destinadas a otimizar as relacGes de trabalho no sentido de maior
produtividade e da realizagdo pessoal dos individuos e grupos;

Participar do processo de desligamento de funcionério, colaborando nos processos de demissfes e no
preparo para aposentadorias, a fim de ajudar a elaboracao de novos projetos de vida;

Elaborar, executar e avaliar, em equipe multiprofissional, programas de desenvolvimento de recursos
humanos;

Participar dos servicos técnicos da empresa, colaborando em projetos de construcdo e adaptagdo das
ferramentas e maquinas de trabalho ao homem;

Realizar pesquisas e acOes relacionadas a saude do trabalhador e condi¢6es de trabalho;

Participar da elaboracao, implementacdo e acompanhamento das politicas de recursos humanos;

Elaborar programas de melhoria de desempenho, aproveitando o potencial e considerando os agentes
motivacionais;

Apoiar e participar das atividades de Educacdo Ambiental e exposicoes;

Representar a Entidade em congressos € comissdes;

Zelar pelos materiais e equipamentos em uso, solicitando os consertos quando necessarios;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranca e outras vigentes na
Fundacdo Zoobotanica;

Executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas pela Dire¢do, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 30 — Analista: Quimico

Programar, coordenar e orientar a responsabilidade técnica no &mbito das atribuicdes especificas;
Assisténcia, assessoria, consultoria, elaboracdo de orgamentos, no @mbito das atribui¢des respectivas;
Avaliacéo e servicos técnicos;

Elaborag&o de pareceres, laudos e relatorios;

Ensaios e pesquisas em geral na &rea ambiental;

Analise quimica e fisico-quimica, quimica-bioldgica na area ambiental;

Coleta de amostras especificas;

Preparacdo de amostras para analises fisico-quimicas;

Preparacdo e padronizagdo de reagentes quimicos para uso especifico;

Pesquisa e desenvolvimento de métodos;

Aferir aparelhos de analises fisico-quimicos;

Participar de excursdes de coletas e realizar analises fisico-quimicas em campo;

Participagdo em cursos e seminarios de aprimoramento técnico e atualizacéo;

Avaliagdo técnica de aquisicdo de equipamentos, reagentes e produtos quimicos;

Exercer as funcdes de sua formacéo profissional nos segmentos de atividade da Instituicdo, bem como
prestar orientacdo técnica compativel com a respectiva formacéo;

Apoiar e participar das atividades de Educacdo Ambiental e exposicoes;

Representar a Entidade em congressos e comissoes;

Zelar pelos materiais e equipamentos em uso, solicitando 0s consertos quando necessarios;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranca e outras vigentes na
Fundacao;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Dire¢do, compativeis com a
sua atividade profissional.



Emprego 31 — Analista: Zootecnista

Formular as dietas alimentares dos animais do acervo da Instituicdo;

Acompanhar e avaliar o efeito das dietas sobre 0s animais;

Aprimorar dietas através da observacao e pesquisa;

Propor aquisicdo ou producdo dos ingredientes basicos ao preparo da alimentacdo em qualidade e
quantidade;

Fiscalizar a qualidade dos alimentos;

Promover o controle das sobras e desperdicios;

Supervisionar, orientar e efetuar trabalhos do biotério, visando a producgdo animal voltada a melhora dos
aspectos nutricionais, fisicos e psicoldgicos do plantel animal;

Planejar e realizar agdes em Educacdo Ambiental que visem ampliar e qualificar a oferta de servigos
publicos & comunidade, atendendo aos diversos segmentos sociais;

Promover a divulgacao sobre a importancia da conservacdo da biodiversidade, através da elaboracéo de
materiais diversos, exposicoes e eventos;

Buscar referenciais tedricos e praticos em Educacdo Ambiental;

Emitir pareceres, laudos técnicos e pericias relacionados a sua area de atuacdo profissional,

Exercer a responsabilidade pelas formulas e preparacéo de ragbes para animais e sua fiscalizacao;
Orientar alunos de mestrado e de doutorado, bem como estagiarios e bolsistas;

Propor projetos e estratégias de acdo no seu ambito;

Exercer as funcdes de sua formagéo profissional nos segmentos de atividade da Instituicdo, bem como
prestar orientacdo técnica compativel com a respectiva formacao;

Representar a Entidade em congressos € comissdes;

Zelar pelos materiais e equipamentos em uso, solicitando os consertos quando necessarios;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranca e outras vigentes na
Fundacdo;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Dire¢do, compativeis com a
sua atividade profissional.

> NIVEL MEDIO: CORPO DE APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Emprego 32 — Agente Técnico: Técnico em Administragéo

Elaborar folha de pagamento de salarios, encargos sociais, plano de férias, relatérios, demonstrativos e
outras atividades do setor de pessoal;

Manter-se atualizado em relag&o a novas leis, decretos e determinagoes;

Assessorar 0os demais 6rgaos da entidade na sua area de competéncia;

Auxiliar na elaboracéo e execugdo de propostas de projetos globais da Institui¢éo;

Participar de comissdes, grupos de trabalhos e similares;

Secretariar reunioes e elaborar atas;

Formular e propor programas de trabalhos, provendo sua execucéo, uma vez aprovados;

Organizar e remanejar pessoal de acordo com a programacao;

Aprovar ou recomendar a revisdo de projetos desenvolvidos pelo setor, propor normas técnicas
especificas na sua area de atuacao;

Representar a entidade, quando Ihe for delegada essa competéncia, em reunides e contatos externos;
Efetuar o controle de arrecadacGes;

Participar de julgamento de propostas;

Planejar e executar programas e treinamentos na sua area de competéncia;

Fornecer subsidios na elaboracdo de projetos executados por empresas contratadas ou pela propria
Entidade;

Classificar materiais de acordo com sua ordem e constituicéo;

Conferir e registrar, transcrevendo todos os dados para fichas especificas, observando as anotagdes que
devem conter;



— Efetuar tarefas de compras de menor complexidade;

— Participar de grupos para o desenvolvimento de programas globais;

— Elaborar propostas de projetos individuais ou integrados;

— Desenvolver metodologia apropriada para solucdo de problemas atinentes a sua area de competéncia;

—  Assessorar os demais Orgdos no que diz respeito a sua area de atuagéo;

— Providenciar materiais e equipamentos necessarios ao desenvolvimento de suas tarefas;

— Conferir e criticar dados e informacdes levantadas;

— Requisitar apoio administrativo e operacional indispensavel ao desenvolvimento dos trabalhos de sua
unidade;

— Articular-se com os demais 06rgdos operacionais, visando a integracdo das atividades técnico-
administrativas;

— Assinar documentos internos e assuntos de sua competéncia;

— Fazer cumprir os prazos para execucdo de planos, programas, atividades ou projetos;

— Coletar informagBes bancarias, compilar dossié e o revisar periodicamente, registrando alteracGes
eventuais;

— Efetuar controle de arrecadagdes: rendas diversas de recreacdo, floricultura, setor veterinario,
coNCessionario e outros;

— Efetuar pagamentos e controle de pesquisas, tais como: adiantamentos diversos de numerarios,
pagamentos diversos e outros;

— Efetuar calculos, controles, relatérios, preenchimento de formularios e outros;

— Coordenar e organizar tarefas de seu setor;

— Acompanhar elaboracédo de projetos executados por empresas contratadas ou pela prépria Entidade;

— Coletar dados e informac6es solicitadas;

— Participar da execucdo de atividades pertinentes a licitagdes e a pregdes;

— Participar de atividades de educagdo ambiental e atendimento ao publico;

— Zelar pelo material e equipamento em uso, providenciando a manutencéo que se fizer necesséria;

— Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranca e outras vigentes na
Fundacéo;

— Executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas pela Dire¢do, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 33 — Agente Técnico: Técnico em Andlises Clinicas, Fisicas, Quimicas e Bioldgicas

— Auxiliar na necropsia de animais mortos;

—  Efetuar exames de laboratorio;

— Zelar pela boa ordem e assepsia do material e local de trabalho;

— Conservar arquivos atualizados;

— Executar controle e reposicao de estoque de medicamentos;

— Auxiliar nos servigos de cirurgia veterinaria, raio X e outros;

— Auxiliar na coleta de material e preparo de laminas;

— Manter sempre em estoque campos cirdrgicos esterilizados;

— Elaborar relatérios;

— Providenciar materiais e equipamentos necessarios ao desenvolvimento de suas tarefas;

— Colaborar no desenvolvimento de metodologia apropriada ao desenvolvimento de suas tarefas;

— Realizar servigos especificos com alguma complexidade na &rea de competéncia, que envolvam
capricho, organizagcdo metodologica, opinando sobre a melhor maneira de ser desenvolvida uma tarefa;

— Elaborar quadros, fichas, boletins e outros documentos conforme instrugéo;

— Efetuar a guarda e registros de formularios padronizados, transcrevendo dados e realizando célculos
aritméticos simples;

— Atuar sob supervisao em nivel de assisténcia direta a técnicos da area de atuacdo em que estiver lotado;

— Executar trabalhos em campo, laboratério e gabinete;

— Participar de atividades de Educacdo Ambiental e atendimento ao publico

—  Zelar pelo material e equipamento em uso, providenciando a manutencao que se fizer necesséria;



Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranga e outras vigentes na
Fundacao;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Dire¢do, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 34 — Agente Técnico: Técnico Agricola, Agropecuaria e Florestal

Conceber e executar projetos paisagisticos, identificando estilos, modelos, elementos vegetais, materiais
e acessorios a serem empregados;

Executar atividades relacionadas ao manejo de animais silvestres em cativeiro;

Coordenar as atividades dos auxiliares de Biologia, Tratadores e Jardineiros;

Verificar as condi¢fes de higiene e seguranga das instalacbes com relacdo aos animais, tratadores e
publico visitante;

Auxiliar na remocao dos animais dos seus recintos para transporte interno e externo;

Auxiliar na sujeicdo e imobilizacdo de animais para as a¢6es que se fizerem necessarias;

Acompanhar as crias, sinais de pré-parto e estado de filhotes;

Participar das acdes de captura em casos de fuga de animais;

Auxiliar nas atividades dos Bi6logos, Veterinarios, Agrénomos e Engenheiros Florestais;

Treinar e conduzir equipes de execucao de servigos e obras de sua modalidade;

Planejar, organizar, monitorar e gerenciar a producao de sementes e mudas em viveiros e sua propagacao
em cultivos abertos ou protegidos, em viveiros e em casas de vegetagdo, de modo compativel com a sua
formacé&o profissional,

Prestar assisténcia técnica e assessoria em laudos, pericias, pareceres, relatérios e projetos, inclusive de
incorporacdo de novas tecnologias, bem como de projetos topograficos e de impacto ambiental,
compativeis com a respectiva formacéo profissional;

Colaborar na anélise de processos e/ou procedimentos buscando identificar e propor a¢cdes que permitam
a racionalizacéo, a padronizacdo e/ou a formalizacéo dos fluxos e rotinas desenvolvidas por sua unidade;
Atuar em atividades de apoio a pesquisa, a analise, a experimenta¢do, ao ensaio e a divulgacao técnica
cientifica de interesse da instituicdo;

Aplicar métodos e programas de reproducédo animal e de melhoramento genético;

Aplicar e monitorar programas profilaticos, higiénicos e sanitarios na producao animal;

Aplicar programas de nutri¢do animal e de manejo alimentar;

Coordenar e executar atividades de irrigacao e drenagem, fertilizacdo e controle fitossanitario;

Coordenar e executar atividades de manutencdo de maquinas e equipamentos;

Participar da organizacdo e realizacdo de encontros, cursos, palestras e exposi¢cdes relacionados a sua
area de atuacdo;

Coordenar e participar de comissGes em sua area de atuacao;

Auxiliar e participar na coleta, organizagdo e manutengdo de colecdes bioldgicas, cientificas e didaticas;
Participar de expedicdes cientificas, auxiliando na pesquisa, observacao e coleta de material bioldgico,
dando suporte operacional para as atividades correlatas;

Executar incorporacéo de informacdes cientificas e educacionais em bases de dados computacionais;
Executar atividades de preparacdo de material cientifico e didatico, incluindo moldes, animais
taxidermizados, maquetes, dioramas, etc;

Participar de atividades de Educacdo Ambiental e atendimento ao publico;

Zelar pelo material e equipamento em uso, providenciando a manutencdo que se fizer necesséria;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranca e outras vigentes na
Fundacao;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Dire¢do, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 35 — Agente Técnico: Técnico em Biologia

Coletar, preparar, conservar, analisar e catalogar o acervo de colec¢des cientificas, vivas ou
conservadas;



Participar da preparagdo, planejamento e execugdo de expedicOes cientificas, de coleta e
observacao bioldgica, incluindo apoio operacional para a pesquisa de campo;

Participar da manutencdo e controle de experimentos de campo e de laboratério, bem como de
cultivos bioldgicos animais ou vegetais;

Realizar as atividades que envolvam operacdo e manutencdo de rotina e limpeza dos
equipamentos de microscopia (Optica e eletrdnica), fotografia, equipamentos de campo para
coleta de dados e de espécimes, bem como dos equipamentos de laboratério utilizados em
pesquisas cientificas;

Controlar as condigBes ambientais de laboratorios, salas de colegdes cientificas, incluindo
regulagem de condicionadores de ar e de desumidificadores;]

atuar em manutencdo e execucdo de atividades relacionadas a banco de dados e
geoprocessamento, incluindo digitacdo de dados de colecBes e de pesquisas, digitalizacdo de
mapas, registros fotograficos e opera¢do de equipamentos de posicionamento geografico;
Controlar o uso de materiais de consumo indispensaveis a operacdo dos equipamentos e as
atividades de rotina de curadoria de colecgdes e atividades de laboratorio;

Cooperar no planejamentos, montagem e realizacdo de exposic¢des cientificas;

Participar na montagem, preparacdo e execucdo de atividades de Educacdo Ambiental,
incluindo atividades internas e externas de treinamento e de atendimento ao publico;

Realizar atividades de taxidermia, incluindo preparagéo, restauracdo e conservacdo de animais
taxidermizados, incluindo todas as atividades correlatas, tanto para atender as colecdes
cientificas como didaticas e atividades expositivas;

Dissecar animais, incluindo retirada e preparagéo de peles e esqueletos;

Executar atividades relacionadas com a preparacdo, editoracdo e organizacdo de publicacdes
cientificas e didaticas;

Zelar pela manutencdo e conservacdo das instalacdes, equipamentos e materiais sob sua
responsabilidade;

Zelar pelo material e equipamento em uso, providenciando a manutengdo que se fizer
necessaria;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranga e outras
vigentes na Fundagao;

Executar outra atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Direcéo,
compativeis com a sua atividade profissional.

Emprego 36 — Agente Técnico: Técnico em Contabilidade.

Executar a “slipagem”, escrituracdo, balancetes, langcamentos via sistema AFE;

Controlar o patrimonio;

Fazer o lancamento de documentos, planilhas e outros do Sistema de Patriménio;

Realizar as conferéncias de lancamentos e outras rotinas da area técnica de contabilidade;
Controlar contratos;

Participar de atividades de Educacdo Ambiental e atendimento ao publico;

Zelar pelo material e pelo equipamento em uso, providenciando a manutencdo que se fizer
necessaria;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranga e outras
vigentes da Fundacéo;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Direcéo,
compativeis com a sua atividade profissional.

Emprego 37 — Agente Técnico: Técnico em Educagdo Ambiental

Realizar montagem, preparacédo e execucéo de atividades de Educacdo Ambiental;



Participar de atividades internas e externas de treinamento, monitoria e de atendimento ao
publico;

Organizar eventos culturais, recreativos e educativos;

Atuar no planejamentos, montagem e realizagdo de exposicoes;

Preparar material cientifico e didatico, incluindo moldes, animais taxidermizados, maquetes,
dioramas etc;

Prestar apoio operacional ao desenvolvimento dos trabalhos de sua unidade, inclusive coletando
dados e informagdes quando solicitado;

Providenciar material e equipamentos necessarios ao desenvolvimento de suas tarefas;

Efetuar controles, relatérios, preenchimento de formularios;

Fazer parte no planejamento e execucdo de programas de treinamento, tanto internos como
externos, com referéncia a sua area de atuacao;

Elaborar relatorio e registros estatisticos do publico visitante;

Organizar agenda do publico visitante (escolares e/ou grupo organizados);

Realizar coleta, preparacdo e montagem de material bioldgico para colegdes cientificas e
didaticas e para exposic¢oes;

Participar de expedicbes cientificas, auxiliando na pesquisa, observacdo e coleta de material
bioldgico, dando suporte operacional para as atividades correlatas;

Executar atividades de laboratério, incluindo preparacdo de material, acompanhamento e
registros de experimentos cientificos;

Executar incorporagdo de informagdes cientificas e educacionais em bases de dados
computacionais;

Executar atividades relacionadas com a preparacdo, a editoracdo e a organizacdo de publicacGes
cientificas e didaticas;

Zelar pelo material e equipamento em uso, providenciando a manutengdo que se fizer
necessaria;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranca e outras
vigentes na Fundacéo;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Direcéo,
compativeis com a sua atividade profissional.

Emprego 38 — Agente Técnico: Técnico em Edificacdes

Interpretar plantas de construgéo civil, coordenar a distribuicéo e fiscalizar materiais destinados
a obras;

Fiscalizar limpeza no canteiro de obras;

Controlar o pessoal e material de apoio em sua area;

Elaborar relatorios;

Providenciar materiais e equipamentos necessarios ao desenvolvimento de suas tarefas;
Colaborar no desenvolvimento de metodologia apropriada para a solucdo de problemas
atinentes a sua area de competéncia;

Participar de atividades de Educagdo Ambiental e atendimento ao publico;

Zelar pelo material e equipamento em uso, providenciando a manutengdo que se fizer
necessaria;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranca e outras
vigentes na Fundacéo;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Diregéo,
compativeis com a sua atividade profissional.



Emprego 39 — Agente Técnico: Técnico em Geoprocessamento

Auxiliar na producdo e consolidagdo de elementos cartograficos basicos (sistema viario,
hidrograficos, curvas de nivel, entre outros) e tematicos (cobertura vegetal, uso da terra,
geomorfologia, pedologia, entre outros);

Auxiliar na elaboragao de “layouts” graficos;

Auxiliar na manutencdo e execuc¢do de banco de dados, incluindo atualizacdo de dados e de
pesquisas, assim como na edicdo de fotografias e figuras, preparando-as para serem incluidas
em relatérios, painéis, etc.;

Proceder rotinas de manutencdo e ‘“backup” dos computadores do Laboratério de
Geoprocessamento;

Auxiliar na organizagdo e arquivamento de mapas, fotografias, midias de “backup” e outros
equipamentos da Secdo;

Auxiliar em atividades de expedi¢cfes a campo;

Executar atividades relacionadas com a preparacéo, a editoracédo e a organizacdo de publicacdes
cientificas e didaticas;

Zelar pela manutencdo e conservacdo das instalacbes, equipamentos e materiais sob sua
responsabilidade;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de segurangca e outras
vigentes da Fundacdo;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Direcdo,
compativeis com a sua atividade profissional.

Emprego 40 — Agente Técnico: Técnico em Informética

Gerenciar rede local;

Manter cadastro de operadores de rede local;

Instalar, manter e atualizar “softwares”;

Efetuar copias de seguranca;

Auxiliar os usuarios na utilizacdo dos equipamentos de informatica;

Supervisionar a manutencdo dos microcomputadores e solicitar o atendimento do servigo
especializado, quando necessario;

Operar e manter os sistemas de informacao em uso na Instituicéo;

Participar de atividades de Educacdao Ambiental e atendimento ao publico;

Zelar pelo material e equipamento em uso, providenciando a manutencdo que se fizer
necessaria;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranca e outras
vigentes da Fundacéo;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Direcéo,
compativeis com a sua atividade profissional.

Emprego 41 — Agente Técnico: Técnico em Secretariado

Planejar, organizar e dirigir servicos de secretaria;

Secretariar reunides e elaborar atas;

Marcar e desmarcar entrevistas e tomar as devidas providéncias para 0 bom andamento dos
Servigos;

Organizar, para aprovagdo superior, a Ordem do Dia para as reunifes ou sessdes, tomar
providéncias para a sua instalacdo e andamento;

Anotar e transcrever dados;



Coletar dados e elaborar relatérios de sua area;

Elaborar tabelas, graficos e outros atinentes a sua area;

Selecionar assuntos por ordem de importancia, encaminhando-0s aos responsaveis para 0 bom
andamento dos servicos;

Revisar criticamente a datilografia/digitacdo e a forma dos documentos;

Organizar, manusear e manter atualizados ficharios e arquivos;

Realizar servicos de datilografia/digitacdo em geral, da sua area de atuacao;

Redigir correspondéncia simples em portugués;

Recepcionar e encaminhar pessoas que se dirijam a Instituicao;

Orientar e prestar informacdes quando solicitado;

Prestar informacdes, consultando pastas, ficharios, relatdrios e outras fontes de informacdes;
Participar de atividades de Educacdao Ambiental e atendimento ao publico;

Zelar pelo material e equipamento em uso, providenciando a manutencdo que se fizer
necessaria;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranca e outras
vigentes da Fundacéo;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Direcéo,
compativeis com a sua atividade profissional.

Emprego 42 — Agente Técnico: Técnico em Segurancga do Trabalho

Inspecionar locais, instalacdes e equipamentos da empresa, observando as condigdes de
trabalho, para determinar fatores e riscos de acidentes;

Estabelecer normas e dispositivos de seguranca, sugerindo eventuais modificacdes nos
equipamentos e instalagdes;

Inspecionar os postos de combate a incéndios, examinando as mangueiras, hidrantes, extintores
e equipamentos de prote¢do contra incéndios;

Comunicar os resultados de suas inspeces, elaborando relatdrios, para propor a repara¢do ou
renovagdo do equipamento de extingdo de incéndios e outras medidas de seguranca;

Investigar acidentes ocorridos, examinando as condi¢Bes da ocorréncia, para identificar suas
causas e propor as providéncias cabiveis;

Manter contatos com os servi¢cos medico e social da Instituicao;

Registrar irregularidades ocorridas, anotando-as em formularios proprios e elaborando
estatisticas de acidentes;

Instruir os funcionarios da empresa sobre normas de seguranca, combate a incéndios e demais
medidas de prevencéo de acidentes;

Ministrar palestras e treinamento aos empregados para que possam agir acertadamente em casos
de emergéncia;

Coordenar a publicacdo de matéria sobre seguranca do trabalho, preparando instrugdes e
orientando a confeccdo de cartazes e avisos, para divulgar e desenvolver habitos de prevengdo
de acidentes;

Participar de reunides sobre seguranca no trabalho, fornecendo dados relativos ao assunto,
apresentando sugestdes e analisando a viabilidade de medidas de seguranca propostas, para
aperfeicoar o sistema existente;

Participar de atividades de Educagdo Ambiental e atendimento ao publico;

Zelar pelo material e equipamento em uso, providenciando a manutencdo que se fizer
necessaria;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranca e outras
vigentes na Fundagao;



Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Diregéo,
compativeis com a sua atividade profissional.

Emprego 43 — Agente de Apoio Administrativo: Auxiliar Administrativo

Controlar os almoxarifados;

Efetuar pedidos de compra, controle de estoque;

Conferir a assinatura de notas no recebimento de mercadorias;

Controlar a entrada e saida de equipamentos no almoxarifado;

Elaboracéo de inventarios;

Efetuar langcamentos;

Classificar materiais;

Conferir, registrar e efetuar servicos de escritorio em geral,

Executar atividades do setor de pessoal;

Manter-se atualizado em relacdo a novas leis, decretos, determinacgdes e outras normas;
Auxiliar na elaboracéo e execugéo de propostas de projetos globais da Instituicao;

Participacdo de comissdes, grupos de trabalho e similares;

Executar arrecadagoes;

Realizar periodicamente as tarefas de: demonstrativos de receita e despesas, conciliacdo
bancaria, controle de vencimentos de contas e outras correlatas, efetuar célculos, controles,
relatorios, preenchimento de formulérios, guias e outros;

Elaborar escalas, inventarios;

Controlar estoques, recebimento e entrega de mercadorias e/ou materiais;

Organizar e controlar ficharios;

Elaborar relatorios;

Recepcionar visitantes e/ou prestar informacdes aos nucleos/setores encaminhando a quem de
direito;

Efetuar registros e prestar informacdes inerentes ao seu setor de servico;

Protocolar e abrir processos e encaminhamento dos mesmos, segundo as normas vigentes,
empenhos, autorizacdo de empenhos, manual ou via sistema;

Arquivar documentos diversos;

Monitorar caixa;

Colar plaguetas de identificagdo de patrimonio;

Executar tarefas diversas de rotina de escritdrio;

Apoiar e participar das atividades de Educacdo Ambiental e exposicoes;

Zelar pelo material e equipamento em uso, providenciando a manutencdo que se fizer
necessaria;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranca e outras
vigentes na Fundacdo;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Direcdo,
compativeis com a sua atividade profissional.

Emprego 44 — Agente de Apoio Técnico: Auxiliar de Biologia

Administrar medicacao aos animais doentes, prescrita pelo Médico Veterinario responsavel;
Monitorar diariamente os animais hospitalizados;

Monitorar e auxiliar a limpeza das instalagdes do hospital veterinario, recintos dos animais e
desinfeccgéo de jaulas;

Auxiliar nas necropsias dos animais mortos;

Efetuar o recebimento dos animais doentes vindos dos recintos e/ou para exames periodicos;



Acompanhar cirurgias, exames e outros procedimentos do médico veterinario que sejam
necessarios;

Desenvolver outras atividades determinadas pelo técnico superior, compativeis com o seu setor
de trabalho;

Auxiliar a captura, contencdo e transporte dos animais, conforme determinacdo da chefia
imediata;

Auxiliar na montagem de material biologico para colecdes cientificas e didaticas e para
exposicoes;

Auxiliar na coleta dos materiais bioldgicos destinados a preparacdo para colegdes e exposicoes;
Auxiliar na confeccdo de moldes de cera, gesso, manequim de algod&o e/ou palha, para revestir
com pele do animal que esta sendo preparado;

Aucxiliar os trabalhos de taxidermia;

Auxiliar na coleta e obtencdo de dados biolégicos (biometria, comportamento alimentar e
reprodutivo e interacGes agonisticas);

Auxiliar na incubacéo artificial de ovos, bem como na criagcdo e manejo de filhotes;

Auxiliar os trabalhos de manejo de animais silvestres em cativeiro;

Participar da execugédo dos programas de enriquecimento ambiental e bem-estar animal;
Auxiliar na organizacéo de fichas e arquivos, dentro da sua area de competéncia;

Criar animais de biotério, tais como: coelhos, marrecos, ratos, insetos, para serem utilizados na
dieta dos animais do acervo da Instituicéo;

Auxiliar na manutencgdo e conservacgdo das coleces cientificas;

Apoiar e participar das atividades de Educagdo Ambiental e exposi¢oes;

Zelar pelo material e equipamento em uso, providenciando a manutencdo que se fizer
necessaria;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranca e outras
vigentes na Fundacéo;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Direcao,
compativeis com a sua atividade profissional.

> NIVEL FUNDAMENTAL : CORPO DE APOIO OPERACIONAL

Emprego 45 — Agente de Apoio Operacional: Atendente

Executar a venda de ingressos e material promocional da Instituicéo;

Selecionar o tipo de ingresso que deve ser pago pelo publico visitante, receber 0 numerarios e
devolver o troco, se houver;

Repassar 0s comprovantes de ingressos vendidos e respectivo numerario ao encarregado, para
gue o mesmo faca apresentacdo de contas diariamente;

Manter seu caixa sempre organizado, provendo-o de troco necessario;

Transportar e arrumar mercadorias, materiais diversos e correspondéncias;

Controlar os veiculos utilizados para transporte, bem como material utilizado para 0s mesmos;
Executar e controlar a documentacéo de caixa, bancos e prestacdo de contas de adiantamento,
diariamente registando o movimento de caixa;

Executar tarefas de conferéncia e ordenacéo de documentos e arquivamento;

Receber mercadorias e materiais, conferir e dar recebimento;

Controlar a entrada e saida de material;

Controlar fichas de estoque para suprimento de mercadorias;

Zelar pelo material e equipamento em uso;

Protocolar processos e documentos, registrando entrada e saida;

Apoiar e participar das atividades de Educagdo Ambiental e exposicoes;



Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas, compativeis com a
sua atividade profissional.

Emprego 46 — Agente de Apoio Operacional: Jardineiro

Participar das expedicdes de coleta e exploragédo boténica;

Coletar e preparar sementes e material para propagacdo vegetativa,;

Executar todas as atividades horticulturais necessarias a producéo e ao cultivo de plantas;
Produzir composto organico, bem como preparar substratos para cultivo de plantas envasadas;
Executar podas sanitérias, inclusive dendrocirurgias, podas de formacao e condugéo, além de
remog&o e/ou transplante de vegetais;

Executar atividades de manejo de relvados, forracdes e gramados;

Observar os aspectos fitossanitarios das mudas e plantas bem como executar as medidas
sanitarias e profilaticas indicadas;

Auxiliar o monitoramento fenologico e dendromeétrico das cole¢oes;

Manusear maquinas e equipamentos necessarios ao desenvolvimento das atividades
horticulturais e auxiliar na manutencao que se fizer necessaria;

Apoiar e participar das atividades educativas e de divulgacéo relacionadas a sua atividade;
Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranca e outras
vigentes na Fundacdo;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Direcéo,
compativeis com a sus atividade profissional.

Emprego 47 — Agente de Apoio Operacional: Tratador

Efetuar curativos;

Enterrar e/ou incinerar cadaveres de animais;

Conter animais no ato do raio X;

Auxiliar em necropsias;

Coletar material para exames;

Preparar e distribuir os alimentos;

Cuidar da criacdo e abate de animais;

Cuidar da limpeza geral do recinto e seu entorno;

Prover de agua e alimento todos os animais sob seus cuidados;

Verificar, anotar e comunicar imediatamente sobras e/ou falta de alimentos;

Comunicar modificagdes de comportamento, rejeicdo de alimentos ou qualquer fato estranho
que ocorra com 0s animais;

Verificar a aceitacdo de alimentos fornecidos e executar sua integral distribuicao;

Limpar e higienizar diariamente os recintos, cochos, bebedouros e solérios;

Designar parte de seu tempo, diariamente, para observacdo dos animais e, a qualquer
modificacdo de habitos e/ou comportamento, comunicar imediatamente ao Nucleo de
Zoologia e Veterinaria;

Conter qualquer tipo de briga entre os animais procurando controlar a situacao até a chegada
de auxilio;

Manejar e trocar animais de recintos mediante solicitacdo das chefias, executando-se as
situacdes de emergéncia como brigas, doencas e eminéncia de fugas;

Zelar pelo seu material, recintos e promover pequenos reparos nos mesmos, quando
necessario;

Executar capturas, transporte, contencdo de animais sempre que solicitado;

Manter criteriosamente fechadas todas as aberturas dos recintos sempre que concluir o
trabalho e, verificar que cadeados, trancas e fechaduras estejam em sua posi¢éo correta;



Preencher criteriosamente relatorios do setor e entregar, diariamente, na Secdo de Zoologia,
Veterinaria e Nutricdo, mesmo que tenha havido comunicacao oral do ocorrido;

Administrar as medicagdes conforme receita indicativa para cada caso;

Tosar anualmente os animais que necessitam deste procedimento, mediante indicagédo
superior;

Zelar pela seguranca dos animais e coibir atos de agresséo, alimentacao e invasao dos recintos
e reservados, por parte de visitantes estranhos ao servigo, bem como prestar informacdes aos
visitantes;

Criar animais de biotérios, tais como: coelhos, marrecos, ratos, insetos, para serem utilizados
na dieta dos animais da Fundacéo;

Apoiar e participar das atividades de Educagdo Ambiental e exposicoes;

Zelar pelo material e equipamento em uso, providenciando a manutengdo que se fizer
necessaria;

Zelar pela boa ordem dos locais de trabalho, observando as normas de seguranca e outras
vigentes da Fundacdo;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela Direcao,
compativeis com a sua atividade profissional.



