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Atribuicdes dos Empregos

NIVEL SUPERIOR

01 - Administrador de Empresas - Especialista em Gestdo de Pessoas

Descricao Sintética: Executar e Supervisionar servicos complexos de Recursos Humanos, inclusive interpretacéo de
Leis e Atos Normativos na fundamentacao de Pareceres e Informacdes.

Descricdo Analitica: Recomendar, elaborar e supervisionar processos seletivos publicos; sugerir atividades e
atribuicBes para empregos e cargos a serem criados; diagnosticar necessidades presentes e futuras de pessoas para
compor os Quadros de Empregos e Cargos; diagnosticar as necessidades de qualificacdo de pessoal; oferecer
sugestdes para qualificar a distribuicdo de servigos a populacéo; sugerir politicas remuneratérias aos servidores a luz
das legisla¢des vigentes em correspondéncia com a complexidade das atribuicdes dos empregos e cargos; dominar o
contelido das legisla¢@es federal, Estadual e Municipal pertinentes a servidores publicos; elaborar folhas de pagamento
e demonstrativos respectivos, auditando-as periodicamente com o respectivo laudo; calcular valores a serem
recolhidos a titulo de FGTS, INSS e demais encargos de obrigagdo do Municipio; emitir pareceres em matéria de
pessoal sempre que solicitado; promover atos de admissdo, demissdo, nomeacgdo e exoneracdo de servidores,
promovendo os célculos pecuniarios porventura necessarios; encaminhar relatérios e demonstrativos aos 6rgéo de
controle interno e externo; redigir Portarias, Decretos, Editais, Memorandos, Correspondéncias oficiais e demais
expedientes afins; inserir dados de interesse da municipalidade no sistema informativo da municipalidade; coordenar e
supervisionar o regular e perfeito desenvolvimento das atividades dos servidores que estejam lotados no Setor de
Recursos Humanos, inclusive adotando providencias para readequar procedimentos e métodos na busca da exceléncia
dos servigos; analisar e recomendar providencias a chefia para um melhor desempenho dos servidores de quadro, no
sentido de se lotar servidores em 6rgaos, setores e departamentos de acordo com a aptiddo pessoal de cada servidor,
respeitadas as atribuicdes dos empregos e/ou cargos; fomentar a comunicagéo e a interagdo entre os servidores dos
mais diversos setores, elaborando estratégias no sentido de se alcangar a convergéncia de esforcos para o alcance
das politicas publicas previstas nas Leis Or¢camentarias; desenvolver outras atividades correlatas.

02 - Advogado

Descricdo Sintética: Atender, no &mbito administrativo e em colaboragdo com o Procurador Juridico do Municipio, aos
processos e consultas que lhe forem submetidos pelo Prefeito, Secretarios e Diretores das Autarquias Municipais,
emitir pareceres e interpretacdes de textos legais, confeccionar minutas, manter a legislacéo local atualizada, promover
a defesa do Municipio em processos na Justica comum e especializada.

Descricdo Analitica: Atender a consultas no &mbito administrativo, sobre questdes juridicas, submetidas a exame pelo
Prefeito Secretario e Chefes de Reparti¢des, emitindo parecer, quando for o caso; revisar atualizar e consolidar toda a
Legislacdo Municipal; observar as normas federais e estaduais que possam ter implicagfes na legislagdo local, a
medida que forem sendo expedidos, e providenciar na adaptacdo desta; estudar e revisar minutas de termos de
compromisso e de responsabilidade, contratos de concesséo, locacdo, comodato, loteamento, convénio e outros atos
que se fizerem necessérios a sua legislacdo; estudar, redigir ou minutar desapropriacbes, dagcbes em pagamento.
Hipotecas, compras e vendas, permutas, doagdes, transferéncias de dominio e outro titulos, bem como elaborar os
respectivos anteprojetos de leis e decretos; proceder ao exame dos documentos necessarios a formalizag&o dos titulos
supramencionados, proceder a pesquisas pendentes a instituir processos administrativos, que versem sobre assuntos
juridicos, participar de reunides coletivas da Procuradoria, presidir, sempre que possivel, aos inquéritos administrativos;
exercer outras atividades compativeis com a fungéo, de conformidade com a disposi¢céo legal ou regulamentar, ou para
as quais sejam expressamente designados relatar parecer coletivo, em questfes juridicas de magma importancia,
guando para tal tiver sido sorteado; representar a Municipalidade, como Procurador, quando investido do necessario
mandato; efetivar a cobranca amigavel ou judicial da Divida Ativa, mensalmente, examinar, sob aspecto juridicos, todos
0s atos praticados nas secretarias e autarquias municipais, bem como a situacdo do Pessoal, seus direitos, deveres e
pagamento de vantagens, executar outras tarefas correlatas.

03 — Auditor de Controle Interno

Descricdo Sintética: Atividades de nivel superior, de grande complexidade, envolvendo coordenacgéo, superviséo e
execucao de funcgdes relacionadas com o Sistema de Controle Interno.

Descricao Analitica: Acompanhar a elaboracdo e avaliar o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidas no Plano
Plurianual e Lei de Diretrizes Orgamentarias; Acompanhar a elaboragédo e avaliar a execugdo dos programas e dos
orcamentos quanto ao cumprimento das metas fisicas e financeiras; Comprovar a legalidade e legitimidade dos atos de
gestdo de governo e avaliar os resultados quanto a eficacia, eficiéncia e efetividade da gestdo orgamentaria, financeira
e patrimonial, assim como a boa e regular aplicacdo dos recursos publicos por pessoas e entidades de direito publico e



privado; Avaliar os custos das compras, obras e servicos realizados pela Administracdo e apurados em controles
regulamentados na Lei de Diretrizes Orcamentaria; Controlar as operacbes de crédito, avais, garantias, direitos,
haveres e inscricdo de despesas em restos a pagar; Verificar a fidelidade funcional dos agentes da Administracao
responsaveis por bens e valores publicos; Fiscalizar o cumprimento das medidas adotadas para retorno das despesas
de pessoal e montante da divida aos limites estabelecidos no regramento juridico; Acompanhar 0 cumprimento da
destinacéo vinculada de recursos da alienacao de ativos; Acompanhar o cumprimento dos limites de gastos do Poder;
Legislativo Municipal; Acompanhar o cumprimento dos gastos minimos em ensino e saude; Acompanhar o equilibrio de
caixa em cada uma das fontes de recursos; Colaborar com o Controlado Geral da Unidade Central de Controle Interno
no exercicio de atividades de controle interno, quando nao tiverem natureza técnica especifica, inclusive no exame de
balancetes mensais e prestacdo de contas; Conferir calculos e apontar os enganos que encontrar; Fazer conferéncia
de documentos; Manter o registro sistematico de legislacédo e jurisprudéncia do tribunal; Examinar, para efeito de
fiscalizacdo e orcamentaria, as vias de empenhos encaminhados ao Tribunal de Contas.

04 - Assistente Social

Descricdo Sintética: Realizar e supervisionar trabalhos relacionados com a Assisténcia Social.

Descricdo Analitica: Atender clientes; analisar, dar pareceres e assinar fichas de identificacdo; fazer visitas
domiciliares para verificar a situacdo socio-econdmica do cliente, bem como outras verificacdes necessérias ao
atendimento de cada caso; fazer investigacfes e estudos sociais; tomar providéncias junto as escolas ou instituicdes,
por escrito ou verbalmente, no sentido de ser prestada assisténcia ao cliente; supervisionar os trabalhos burocréticos,
de carater confidencial, relativos ao servigo social; acompanhar os registros dos casos investigados, bem como os
relatérios datilografados ou digitados sobre os trabalhos realizados; desenvolver atividades de grupo; executar tarefas
afins.

05 - Cirurgido Dentista - ESF

Descricdo Sintética: Executar o atendimento odontoldgico a usuarios do SUS.

Descricao Analitica: Prestar todo e qualquer assessoramento ao Municipio, na area da saude bucal; preencher a ficha
individual de cada paciente; preparar relatérios mensais, das atividades resolvidas no emprego; realizar atividades na
area de odontologia, segundo programas de assisténcia elaborados pelo Municipio; executar atividades dentarias, na
area de saude preventiva da boca; coordenar atividades de fluoretizacdo dos dentes; executar consultas em alunos de
rede escolar para verificar seu estado de salde oral e dentario e orientd-los nos cuidados necesséarios a sua
prevencao; participar de programas, estudos e outras atividades que visem preservar, prevenir e melhorar a satude da
boca da populacdo em geral; executar outras tarefas inerentes a profissédo de odontélogo.

06 - Educador Social

Descricao Sintética: Conhecer as formas de atuacdo do educador social, demonstrar interesse nas questdes relativas
ao publico assistido pela Secretaria do Trabalho, Cidadania e Assisténcia Social, sendo dinAmico em sua abordagem e
atuacdo. Demonstrar desenvoltura e clareza para expressar-se verbalmente. Demonstrar flexibilidade em situacfes
diversas, ter conhecimento na abordagem das comunidades. Demonstrar ética e postura profissional capaz de lidar
com as diversas problematicas e situa¢des de vulnerabilidade dos atores assistidos.

Descricdo Analitica: Prover aten¢d@o socioassistencial, realizar oficinas socioeducativas sob orientacdo e supervisao
de um profissional que integre a equipe técnica de cada equipamento da Secretaria Municipal do Trabalho, Cidadania e
Assisténcia Social. Organizar e facilitar situacbes estruturadas de aprendizagem e de convivio social, explorando e
desenvolvendo temas transversais e contetidos programéticos da area social. Colaborar para o processo de efetivagéo,
execucao e avaliacéo de Plano de Atendimento Individual de Usuéarios. Desenvolver a oficina com base nos objetivos e
metologia do projeto. Participar de atividades de planejamento, sistematiza¢cdo e avaliagdo do Servico, juntamente com
os demais membros da equipe técnica. Registrar as atividades desenvolvidas semanalmente, através de relatério
proprio, com vistas a avaliacdo pela Secretaria a que esta vinculada. Participar de reunibes de planejamento e de
avaliacdo do processo de trabalho. Participar de atividades e encontros de capacitagdo da equipe de trabalho.

07 - Enfermeiro

Descricdo Sintética: Prestar servico de enfermagem nos estabelecimentos de assisténcia médico-hospitalar do
Municipio.

Descricdo Analitica: Fazer curativos, aplicar vacinas e injecdes; responder pela observancia de prescricdes médicas
relativas a doentes; ministrar remédios e velar pelo bem-estar e seguranca dos doentes: supervisionar a esterilizacédo
do material da sala de operac¢fes; atender casos urgentes, no hospital, na via publica ou a domicilio; auxiliar os
meédicos nas intervencgdes cirdrgicas; supervisionar os servicos de higienizacdo dos doentes, bem como das
instalacdes; promover 0 abastecimento de material de enfermagem; orientar servigos de isolamento de doentes; ajudar
0 motorista a transportar os doentes na maca; executar atividades afins.

08 - Farmacéutico
Descricao Sintética: Realizar manifestacdes farmacéuticas e fiscalizar a qualidade dos produtos farmacéuticos.



Descricdo Analitica: Manipular drogas de varias espécies; aviar receitas de acordo com as prescricdes médicas;
manter registro permanente do estoque de drogas; fazer requisicfes de medicamentos, drogas e materiais necessarios
a farmacia; examinar, conferir, guardar e distribuir drogas e abastecimentos entregues a farmacia; ter custodia, drogas
toxicas e narcéticos, realizar inspecdes relacionadas com a manipulacdo farmacéutica e aviamento de receituario
médico; efetuar analises clinicas ou outras, dentro de sua competéncia; executar tarefas afins.

09 - Fisioterapeuta

Descricao Sintética: Prestar assisténcia fisioterapica em nivel de promocao, prevencéo, tratamento e recuperacdo a
nivel ambulatorial (individual e coletivo), hospitais ou érgéos afins.

Descricao Analitica: Elaborar diagnéstico fisioterapico compreendido como avaliacdo fisico-funcional com o intuito de
detectar e prescrever técnicas préprias da fisioterapia para tratamento de distlrbios cinético-funcionais instalados.
Atuar em atividades individuais e principalmente em grupos populacionais especificos relativos a todos os ciclos de
vida: grupos inseridos nas unidades de salde do municipio, no controle do risco de adoecer, ou seja, em grupos nao
doentes ou com risco potencial de adoecer. Realizar atendimento domiciliar em conjunto com a equipe de saude a que
estiver inserida. Atuar no processo de educacao/capacitacdo permanente junto a equipe e comunidade atendida.

10 - Fonoaudiélogo

Descricdo Sintética: Desenvolver trabalhos de prevencdo no que se refere a area da comunicagéo escrita e oral, voz
e audicdo; realizar terapia fonoaudiolégicas na &rea de comunicacdo escrita, voz e audicdo, bem como em
aperfeicoamento dos padrdes de fala e voz.

Descricdo Analitica: Desenvolver trabalho de prevencao no que se refere a area de comunicacéo escrita e oral, voz e
audicdo; participar de equipes de diagnéstico, realizando a avaliacdo da comunicacdo oral e escrita, voz e audicao;
realizar terapia fonoaudiolégica dos problemas de comunicacdo oral e escrita, voz e audicdo; realizar o
aperfeicoamento dos padrdes da voz e fala; colaborar em assuntos fonoaudi6logos ligados a outras ciéncias; projetar,
dirigir ou efetuar pesquisas fonoaudiolégicas promovidas por entidades publicas, privadas, autarquicas e mistas; dirigir
servigos de fonoaudiologia em estabelecimentos publicos, privados, autarquicos e mistos; supervisionar profissionais e
alunos em trabalhos tedricos e praticos de fonoaudiologia; assessorar 6rgdos e estabelecimentos publicos,
autarquicos, privados ou mistos no campo de audiofonologia; participar de equipe de orientacdo e planejamento
escolar, inserindo aspectos preventivos ligados a assuntos fonoaudiol6gicos, dar parecer fonoaudiolégico na area de
comunicacao oral e escrita, voz e audicdo; realizar outras atividades afins.

11 - Inspetor de Obras

Descricdo Sintética: orientar e exercer a fiscalizacdo geral com respeito a aplicacdo das leis das normas
administrativas incidentes sobre construcdo, loteamento e plano diretor.

Descricdo Analitica: estudar as normas administrativas incidentes sobre construcées e loteamentos; acompanhar o
andamento das construcdes despachadas pelo Municipio, afim de constatar a sua conformidade com as plantas
devidamente aprovadas; embargar obras iniciadas sem a aprovacdo ou em desconformidade com as plantas
aprovadas; verificar dendncias e fazer notificagBes sobre constru¢des clandestinas aplicando todas as medidas
cabiveis; comunicar a autoridade competente as irregularidades encontradas nas obras fiscalizadas; prestar
informacdes em requerimentos sobre construcdo, reforma e demolicbes de prédios; fiscalizar instalagbes d’agua e
esgoto em prédios novos; fiscalizar servicos de ampliacéo e reformas nas redes d’agua e esgoto; embargar a execugéo
de instalacdes que estejam em desacordo com as exigéncias legais; supervisionar tarefas rotineiras nas obras;
colaborar nas diversas tarefas referentes a estradas, pontes, etc. fiscalizar obras, reformas amplia¢cdes ou demoli¢des,
incluindo loteamento, arruamento e nivelamento de terrenos; lavras autos de infracdo por contravencdo as leis e
posturas municipais em areas susceptiveis de fiscalizacdo pelo Municipio, tais como: fugas d’agua, fossa, agua,
estagnadas, obstrucdo de esgoto, redes de iluminacao e sinalizacdo, calgcamento, vias e jardins publicos, depésitos de
lixo, animais mortos em logradouros publicos e criagdo de animais vedadas por lei, etc; exercer a repressao as
construgbes, fazendo comunicagdes, intimacdes e embargos; orientar em carater permanente os levantamentos
cadastrais imobilidrios e servigo de infra-estrutura urbana (rede de agua, luz, galerias, pluviais, etc); orientar na
atualizacao do arquivo de plantas do Municipio; fiscalizacdo da ocupacgéo de logradouros, anuncio letreiro e afixes;
inserir dados de interesse da municipalidade no sistema informatizado da Prefeitura.

12 — Auditor Tributéario

Descricdo Sintética: Orientar e exercer a fiscalizagcao geral com respeito a aplicacao das leis tributarias do Municipio,
bem como no que diz respeito a fiscalizacao especializada.

Descricdo Analitica: estudar o sistema tributario municipal; orientar o servigo de cadastros e realizar pericias; verificar
a ocorréncia do fato gerador dos tributos de competéncia do Municipio; efetuar o lancamento dos tributos de
competéncia do Municipio e a respectiva notificacdo dos sujeitos passivos; realizar visitas, vistorias e verificagées ‘in
loco’ em estabelecimentos comerciais, industriais, de prestacdo de servigos e residéncias, bem como nas obras em
andamento no Municipio; requerer documentos, livros fiscais e quaisquer outras espécies de expedientes necessarios
a analise da situagéo tributaria dos sujeitos passivos; proceder as inscricdes em Divida Ativa e respectivas notificagfes;
cumprir e fazer cumprir a legislagéo tributaria; lavrar autos de infracéo, aplicando sangfes; manifestar-se em todos os



expedientes relacionados com a legislacao tributaria, quando solicitado; auxiliar em estudos para o aperfeicoamento
dos procedimentos fiscais; auxiliar em estudos para o aperfeicoamento da legislacao tributaria municipal; apresentar
relatérios de atividades; dirigir veiculos das municipalidades para cumprimento das suas atribuicdes especificas,
mediante autorizacdo da autoridade administrativa; exercer a fiscalizacdo direta em estabelecimentos comerciais,
industriais e comércio ambulante; prolatar informacdes e pareceres sobre lancamentos e processos fiscais; assinar
intimacdes e embargos; organizar o cadastro fiscal; orientar o levantamento estatistico especifico da area tributaria;
apresentar relatérios periédicos sobre a evolugao da receita; estudar a legislagéo basica, aplicar ametrologia e orientar
a fiscalizacdo de pesos e medidas; integrar grupos operacionais; inserir dados de interesse da municipalidade no
sistema informatizado da Prefeitura e realizar outras tarefas correlatas.

13 - Médico Auditor

Descricdo Sintética: Atividade de nivel superior, envolvendo auditoria em Procedimentos Médicos dos sistemas de
Controle Interno das entidades sujeitas a fiscalizacdo do Tribunal de Contas, no que se refere a andlise da sua
estrutura organo-administrativa, ao exame das normas disciplinadoras do funcionamento das entidades (leis, decretos,
resolucdes, ordens de servico, portarias, manuais, instru¢cdes normativas, rotinas, etc.) e o exame da integracdo
sistémica do controle interno.

Descricdo Analitica: Realizar Auditoria analitica e operativa in loco de procedimentos médicos em unidades
hospitalares e ambulatoriais publicas. Analisar fichas clinicas, prontuarios, exames e demais documentos de pacientes,
para avaliar o procedimento executado, conforme normas vigentes do SUS. Avaliar a adequacéo, a resolutividade e
qualidade dos procedimentos e servicos de saude disponibilizados a populagdo no dmbito técnico e cientifico. Emitir
parecer conclusivo nos relatérios de gestdo encaminhados pelo municipio. Solicitar ao médico assistente
esclarecimentos necessarios ao desempenho de suas atividades. Recomendar descredenciamento de profissionais
gue cometerem atos ilicitos ou atenderem mal o usuario do Sistema Unico de Saude. Informar a autoridade superior a
ocorréncia de fato relevante que necessite de providéncias urgentes. Executar outras atividades afins em conformidade
com SNA — Sistema Nacional de Auditoria.

14 - Médico Autorizador

Descricdo Sintética: Atividade de nivel superior, responsavel pela Elaboracdo e Aplicacdo de Protocolos de
Regulagéo, Solicitacdo de Procedimentos em vagas de reserva e Julgamento dos Laudos de Solicitacdo de
Procedimentos Regulados para Aprovagédo, Negacao ou Devolucao.

Descricdo Analitica: Auxiliar na construgdo e aplicacdo dos protocolos de regulacdo. Realizar solicitacbes de
procedimentos em casos especificos quando ndo permitido para operadores solicitantes. Desenvolver estudos no
sentido da obtencdo de indicadores que permitem avaliar a produtividade dos servidores. Realizar andlise de
solicitacdes de procedimentos regulados pendentes. Efetuar a auditoria dos sistemas de administracdo financeira,
identificando as suas eventuais debilidades. Desenvolver, a pedido da administragdo da Casa e, em consonancia com
0s demais técnicos, projetos ou planos de organizacdo de servicos para aplicacdo de processamento eletronico de
dados. Preencher sempre os campos de justificativa das acfes realizadas. Idealizar, em perfeito entrosamento com os
demais profissionais de nivel superior que integram o Quadro, papéis de trabalho para os servicos de auditoria.
Desenvolver, a partir do usuario e da experiéncia pratica dos executores, rotinas de trabalho com vistas a
uniformizacao dos procedimentos internos da Casa e aumento da eficiéncia. Excluir solicitacdes ja autorizadas quando
houver coeréncia e justificar a exclusdo; Desenvolver ou analisar fluxogramas, organogramas e demais esquemas
gréficos de informacdes. Analisar tarefas individuais para classificar ou reclassificar cargos. Definir atribuices de
cargos e funcBes a fim de possibilitar a sua classificagdo e retribuicdo. Emitir pareceres e pronunciamentos técnicos
sob a matéria de sua competéncia. Executar outras atividades afins.

15 - Médico Clinico - Geral

Descricdo Sintética: Prestar assisténcia médica, ambulatorial aos usuérios de SUS.

Descricdo Analitica: Realizar consultas clinicas aos usuérios da sua area adstrita. Executar as acdes de assisténcia
integral em todas as fases dos ciclos de vida: crianga, adolescente, adulto e idoso. Realizar as atividades clinicas
correspondentes as dareas prioritarias na intervencdo na atengdo Basica, definidas na Norma Operacional da
Assisténcia a Salde (NOAS). Aliar a atuagdo clinica a pratica da salde coletiva. Fomentar a criagdo de grupos de
patologias especifica, como de hipertensos, de diabéticos, de saude mental, etc. Encaminhar aos servicos de maior
complexidade, quando necessario, garantindo a continuidade do tratamento na USF, por meio de um sistema de
acompanhamento e referéncia e contra-referéncia. Indicar internacdo hospitalar. Solicitar exames complementares.
Executar outras tarefas afins.

16 - Nutricionista

Descricado Sintética: Planejar e executar servicos ou programas de nutricdo e de alimentacdo em estabelecimentos do
Municipio.

Descricdo Analitica: Planejar servicos ou programas de nutricdo nos campos hospitalares, de saude publica,
educacdo e de outros similares, organizar carddpios e elaborar dietas, controlar a estocagem, preparacdo e



conservacéao e distribuicdo dos alimentos a fim de contribuir para a melhoria protéica, racionalidade e economicidade
dos regimes alimentares; planejar e ministrar cursos de educacado alimentar, prestar orientacéo dietética por ocasido da
alta hospitalar; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucdo das atividades do cargo; executar
tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profisséo.

17 - Odontoélogo

Descricao Sintética: Realizar funcbes de carater técnico e administrativo, participando do planejamento, realizacéo e
avaliacdo dos programas de salde publica, para contribuir ao bem-estar da coletividade.

Descricao Analitica: Elaborar, juntamente com a equipe de salde, normas técnicas e administrativas para os
servigos, consultando documentos de outras entidades, para programar a dindmica da odontologia da salde publica;
participar do planejamento, execucdo e avaliagdo de programas educativos de prevencado a saude bucal e dentaria,
supervisionando-os e observando os resultados, a fim de contribuir para a melhoria da satde bucal da comunidade;
analisar dados especificos coletados pelos postos de salde e outros servicos, estudando-os e comparando-os, a fim
de tracar, com a equipe de salde, as prioridades no desenvolvimento de programas de higiene oral para a
comunidade; coordenar, supervisionar, executar e avaliar atividades de fluoretizacdo dos dentes ou outras técnicas,
fazendo observacdes diretas e analisando relatorios, para desenvolver programas de profilaxia de cérie dentéria;
poderd participar de programas e pesquisas de saude publica, estudando, executando e avaliando planos de edi¢édo de
flior na &gua, sal ou outras substancias de consumo obrigatério, para cooperar na prevencdo das afecdes; executar
outras tarefas correlatas.

18 - Professor - Ciéncias Fisicas e Biolégicas

Descricdo Sintética: Participar do processo de planejamento e elaboracéo da proposta pedagdgica da escola; orientar
a aprendizagem dos alunos; organizar as operagdes inerentes ao processo ensino-aprendizagem; contribuir para o
aprimoramento da qualidade do ensino.

Descricdo Analitica: Elaborar e cumprir o plano de trabalho segundo a proposta pedagégica da escola; levantar e
interpretar os dados relativos a realidade de sua classe; zelar pela aprendizagem do aluno; estabelecer os mecanismos
de avaliacéo; integrar o colegiado escolar; implementar estratégias de recuperacdo para os alunos de menor
rendimento; organizar registros de observacdo dos alunos; participar de atividades extra-classe; realizar trabalho
integrado com o apoio pedagodgico; participar dos periodos dedicados ao planejamento: a avaliagdo e ao
desenvolvimento profissional; ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos; colaborar com as atividades e
articulacéo da escola com as familias e a comunidade; integrar 6rgdos complementares da escola; executar tarefas
afins com a educacéo, exercer funcao de dire¢do ou vice-dire¢cdo quando investidos.

19 - Professor de Educacéo Especial - Deficiéncia Auditiva

Descricao Sintética: Participar do processo de planejamento e elaboracdo da proposta pedagdgica da escola; orientar
a aprendizagem dos alunos; organizar as operacfes inerentes ao processo ensino-aprendizagem; contribuir para o
aprimoramento da qualidade do ensino.

Descricdo Analitica: Elaborar e cumprir o plano de trabalho segundo a proposta pedagégica da escola; levantar e
interpretar os dados relativos a realidade de sua classe; zelar pela aprendizagem do aluno; estabelecer os mecanismos
de avaliacdo; integrar o colegiado escolar; implementar estratégias de recuperagdo para os alunos de menor
rendimento; organizar registros de observacdo dos alunos; participar de atividades extra-classe; realizar trabalho
integrado com o apoio pedagogico; participar dos periodos dedicados ao planejamento: a avaliacdo e ao
desenvolvimento profissional; ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos; colaborar com as atividades e
articulacdo da escola com as familias e a comunidade; integrar 6rgdos complementares da escola; executar tarefas
afins com a educacéo, exercer funcao de direcéo ou vice-dire¢cdo quando investidos.

20 - Professor de Educacao Especial - Transtornos Globais de Desenvolvimento

Descricado Sintética: Participar do processo de planejamento e elaboracdo da proposta pedagdgica da escola; orientar
a aprendizagem dos alunos; organizar as operacfes inerentes ao processo ensino-aprendizagem; contribuir para o
aprimoramento da qualidade do ensino.

Descricdo Analitica: Elaborar e cumprir o plano de trabalho segundo a proposta pedagégica da escola; levantar e
interpretar os dados relativos a realidade de sua classe; zelar pela aprendizagem do aluno; estabelecer os mecanismos
de avaliacdo; integrar o colegiado escolar; implementar estratégias de recuperacdo para os alunos de menor
rendimento; organizar registros de observacdo dos alunos; participar de atividades extra-classe; realizar trabalho
integrado com o apoio pedagogico; participar dos periodos dedicados ao planejamento: a avaliagdo e ao
desenvolvimento profissional; ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos; colaborar com as atividades e
articulacéo da escola com as familias e a comunidade; integrar érgaos complementares da escola; executar tarefas
afins com a educacéo, exercer funcdo de direcéo ou vice-dire¢cdo quando investidos.

21 - Psic6logo
Descricao Sintética: Executar atividades nos cargos de psicologia aplicada ao trabalho, da orientacdo educacional e
da clinica psicolégica.



Descricdo Analitica: Realizar psicodiagndsticos para fins de ingresso, readaptacéo, avaliagdo das condi¢cdes pessoais
do servidor; proceder a analise dos cargos e funcbes sob o ponto de vista psicoldgico, estabelecendo os requisitos
necessarios ao desempenho dos mesmos; efetuar pesquisas sobre atitudes, comportamentos, moral, motivacao, tipos
de lideranca; averiguar causas de baixa produtividade; assessorar o treinamento em relacdes humanas; fazer
psicoterapia breve, ludoterapia individual e grupal, com acompanhamento clinico, para tratamento dos casos; fazer
exames de selecdo em criancas, para fins de ingresso em instituicdes assistenciais, bem como para contemplacédo com
bolsas de estudos; empregar técnicas como testes de inteligéncia personalidade, observa¢cGes de conduta, etc.;
atender criancas excepcionais, com problemas de deficiéncia mental e sensorial ou portadora de desajustes familiares
ou escolares, encaminhando-se para escolas ou classes especiais; formular hipoteses de trabalho para orientar as
exploracBes psicoldgicas, médicas e educacionais; apresentar o caso estudado e interpretado a discussdo em
seminario; realizar pesquisas psicopedagdgicas; confeccionar e selecionar o material psicopedagégico e psicologico
necessario ao estudo dos casos; elaborar relatérios de trabalhos desenvolvidos; redigir a interpretacdo final apés o
debate e aconselhamento indicado a cada caso, conforme as necessidades psicologicas, escolares, sociais e
profissionais do individuo; manter atualizado o prontuario de cada caso estudado, fazendo os necessarios registros;
manter-se atualizado nos processos e técnicas utilizadas pela psicologia; executar tarefas afins.

22 - Psiquiatra

Descricdo Sintética: Planejar, avaliar e executar programas voltados a especialidade, a comunidade.

Descricdo Analitica: Realizar observagdes clinica - psiquiatricas e elaborar laudo psiquiatrico legal correspondente,
com diagnéstico, indicacao terapéutica e concluséo sobre a responsabilidade e periculosidade dos pacientes; fornecer
pareceres psiquiatricos e criminolégicos, solicitados pela justica; comparecer em juizo ou perante ao jari para prestar
testemunho sobre assuntos especializados ou esclarecer aspectos técnicos: efetuar controle psiquiatrico em pacientes
egressos do manicémio judiciério e sujeitos ao exame de liberdade vigiada, por determinacéo de sentenca judiciaria,
ministrar tratamento médico - psiquiatrico para recuperacdo dos pacientes internados; supervisionar servicos de
enfermagem e outros auxiliares; manter registros dos exames realizados para fins de diagnéstico, discusséao e relatoério;
executar outras tarefas semelhantes.

23 - Terapeuta Ocupacional

Descricao Sintética: Atividades relacionadas com a orientagédo de trabalhos em madeira, couro, argila, tecido, corda e
outros, para fins de recuperacgédo de individuos.

Descricdo Analitica: Planejar e desenvolver atividades ocupacionais e recreativas; elaborar programas de tratamento
avaliando as consequéncias deles decorrentes; orientar a execucdo de atividades manuais e criativas para fins de
recuperacdo do individuo; ministrar técnicas de trabalho em madeira, couro, argila, tecido, corda e outros; motivar para
trabalho, valorizando a expresséao criadora do individuo, proporcionar condi¢cdes para que os trabalhos realizados, sob
sua orientagdo, sejam divulgados e valorizados através da participacdo de concursos e exposices; avaliar a
participagdo do individuo nas atividades propostas, mediante ficha pessoal de avaliagdo; avalia, os trabalhos
realizados; promover atividades sbécio - recreativas; promover reunides, visando ao melhor atendimento dos
particulares; participar de programas voltados para saude publica, emitir pareceres sobre assuntos de sua
especialidade; orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por equipes auxiliares; executar
outras tarefas semelhantes.

24 - Veterinério

Descricdo Sintética: Prestar assisténcia veterinaria e zootécnica aos criadores do Municipio.

Descricdo Analitica: Prestar assisténcia técnica aos criadores municipais, no sentido de assegurar-lhes, em fungéo de
planejamentos simples e racionais uma exploracéo zootécnica econémica; estimular o desenvolvimento das criacdes ja
existentes no Municipio, especialmente a de animais de pequeno porte, bem como a implantacdo daquelas
economicamente mais aconselhaveis; instruir criadores sobre problemas de técnica pastoril, especialmente o de
selegdo, alimentacdo e de defesa sanitaria; prestar orientacdo tecnolégica no sentido do aproveitamento industrial dos
excedentes da producdo; realizar exames, diagndsticos e aplicacdo de terapéutica médica e cirlrgica veterindria;
atestar o estado de sanidade de produtos de origem animal; fazer vacinacdo anti-rdbica em animais e orientar a
profilaxia da raiva; executar tarefas afins.

NIVEL MEDIO E TECNICO

25 - Agente de Transito

Descricdo Sintética: Exercer a fiscalizacdo de transito nos termos legais, orientar, sugerir, autuar pedestres e
condutores de veiculos, no &mbito municipal de acordo com as normas do Cédigo de Transito Brasileiro.

Descricdo Analitica: Executar a fiscalizagdo de transito, nos termos da legislacdo federal pertinente, orientar
pedestres e condutores de veiculos, notificar os infratores; sugerir medidas de seguranca relativas a circulagcdo e de
pedestres, bem como a concernente a sinalizacdo de transito nas vias urbanas municipais, orientar ciclistas e
condutores de animais; auxiliar no planejamento, nas regulamentacdo e operacionalizacdo do transito, com énfase a
seguranca. Fiscalizar o cumprimento em relacéo a sinalizagao de transito. Auxiliar na coleta de dados estatisticos e em
estudos sobre a circulagdo de veiculos e pedestres. Lavrar as ocorréncias de transito e quanto foi o caso, providenciar



a remocado dos veiculos infratores. Fiscalizar o cumprimento das normas gerais de transito e relacionadas aos
estacionamentos e paradas de 6nibus, taxis, ambulancias e veiculos especiais; participar de projetos e orientacéo,
educacédo e seguranca de transito. Vistoriar veiculos, em questdes de seguranca, higiene, manutencéo, carga, etc.;
inserir dados de interesse da municipalidade no sistema informatizado da Prefeitura. Demais atividades afins,
especialmente as contidas no art. 24, do Cddigo Nacional de Transito, previsto na Lei Federal n° 9.503 de 23 de
setembro de 1997, pertinentes a fiscalizacao.

26 - Almoxarife

Descricao Sintética: Realizar trabalhos relativos a manutencéo, organizacdo e registro do estoque do material do
municipio.

Descricao Analitica: Executar trabalhos préprios de almoxarifado; preparar o expediente para aquisicdo do material
necessario ao abastecimento da reparticdo; realizar coleta de precos para materiais que possam ser adquiridos sem
concorréncia; encaminhar aos fornecedores os pedidos assinalados pelas autoridades competentes; promover o
abastecimento, de acordo com os pedidos feitos, adotando medidas tendentes a assegurar a pronta entrega dos
mesmos; organizar e manter atualizado o registro do estoque de material existente no almoxarifado; realizar inventarios
de material e preparar balancos, efetuar ou supervisionar o recebimento e a conferéncia de todas as mercadorias;
estabelecer normas de armazenagem de materiais e outros suprimentos; inspecionar todas as entregas; supervisionar
a embalagem de materiais para a distribuicdo ou expedicdo; supervisionar o servico de guarda e conservacdo de
moveis e materiais da Prefeitura; proceder o tombamento dos bens; informar processos relativos a assunto de material,
inserir dados de interesse da municipalidade no sistema informatizado da Prefeitura; executar outras atividades
correlatas.

27 - Atendente de EMEI

Descricdo Sintética: Realizar atividades de natureza simples, envolvendo a realizacdo de trabalhos auxiliares de
preparacéo de alimentos, limpeza e atividades educativas em creches.

Descricdo Analitica: Realizar atividades simples de lactario e bercéario; auxiliar nos servicos de enfermagem; auxiliar
nos servicos materno-infantil; fazer trabalhos de limpeza nas diversas dependéncias da creche; executar tarefas
relacionadas com a distribuicdo de merendas; refei¢cdes e outros tipos de alimentos; auxiliar nas atividades educativas
e recreativas em creches, tais como: jogos, brinquedos e demais atividades recreativas; executar outras tarefas
correlatas.

28 - Fiscal de Saude

Descricdo Sintética: Planejar, avaliar e executar programas voltados a especialidade, a comunidade.

Descricdo Analitica: Executar servigos de profilaxia e politica sanitaria sistematica; inspecionar estabelecimento onde
sejam fabricados ou manuseados alimentos, para verificar, as condigfes sanitarias dos seus interiores, limpeza do
equipamento, refrigeracdo adequada para alimentos pereciveis, suprimento de agua para lavagem de utensilios,
gabinetes sanitarios e condi¢bes de asseio e saude dos que manipulam os alimentos; inspecional, estabelecimento de
ensino, verificando suas instalagfes, alimentos fornecidos aos alunos, condi¢des de ventilagcdo de gabinetes sanitarios;
investigar queixas que envolvam situa¢des contrarias a salde publica; sugerir medidas para melhorar as condi¢des
sanitarias consideradas insatisfatérias; comunicar a quem de direito os casos de infracdo que constar; identificar
problemas e apresentar solu¢des as autoridades competentes; realizar tarefas de educacgéo e saude, realizar tarefas
administrativas ligadas ao programa de Saneamento Comunitario; participar na organizacdo de comunidades e realizar
tarefas de saneamento junto as unidades sanitarias e Prefeitura Municipal, participar do desenvolvimento de programas
sanitérios; fazer inspecdes rotineiras nos acougues e matadouros; fiscalizar os locais de matanca, verificando as
condicdes sanitarias de seus interiores, limpeza e refrigeracdo convenientes ao produto e derivados, zelar pela
obediéncia ao regulamento sanitario; reprimir matancas clandestinas, adotando as medidas que se fizerem
necessarias; apreender carnes e derivados que estejam a venda sem a necessdria inspecdo; vistoriar os
estabelecimentos de venda de produtos e derivados; orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem
desenvolvidos pelos auxiliares de saneamento; inserir dados de interesse da municipalidade no sistema informatizado
da Prefeitura; executar outras tarefas semelhantes.

29 - Monitor de EMEI

Descricdo Sintética: Realizar atividades envolvendo a realizacéo de atividades educativas em creches.

Descricdo Analitica: Realizar atividades simples de lactario e bercario auxiliar nos servicos de enfermagem; auxiliar
nos servicos de atendimento materno-infantil; auxiliar em tarefas relacionadas com a distribuicio de merendas,
refeicdes e outros tipos de alimentos; executar atividades educativas e recreativas em creche, tais como: jogos,
brinquedos e demais atividades recreativas; elaborar planos de educacdo para serem aplicadas a educacdo e
recreacdo das criangas; executar outras tarefas correlatas.

30 - Oficineiro de Artesanato
Descricao Sintética: Orientar, planejar e executar servi¢os artesanais junto a ESF e ao CAPS.



Descricdo Analitica: Planejar e ministrar cursos de qualificacdo profissional béasica artesanato. Ajudar o jovem a
ingressar no mercado de trabalho com seguranca e autonomia. Organizar. Elaborar; fornecer conhecimentos para que
ele possa trabalhar na area de artesanato. Organizar relatérios das atividades, transcrevendo dados estatisticos e
emitindo pareceres. Executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

31 - Auxiliar de Saude Bucal

Descricao Sintética: Os auxiliares de Saude Bucal devem realizar acdes de promoc¢éo e prevencdo em saude bucal
para as familias, grupos e individuos, mediante planejamento local e protocolos de atencdo a saude, bem como
atividades programadas e de atengdo a demanda espontanea, inclusive com acolhimento do paciente nos servigos de
salide bucal. Sdo responsaveis pela limpeza, assepsia, desinfeccdo e esterilizacdo do instrumental, dos equipamentos
odontolégicos. Devem auxiliar e instrumentar os cirurgides dentistas nas intervengdes clinicas, além de acompanhar,
apoiar e desenvolver atividades referentes a saude bucal com os demais membros da equipe de Saude da Familia.
Além disso, devem processar filme radiografico, selecionar moldeiras, preparar modelos em gesso, manipular materiais
de uso odontoldgico e participar na realizacdo de levantamento e estudos epidemioldgicos.

Descricdo Analitica: Proporcionar um bom atendimento a pacientes, averiguando suas necessidades, historico clinico,
marcando consultas, preenchendo fichas, prestando informacdes e realizando outras rotinas administrativas, bem
como promovendo a higiene bucal, recomendando cuidados e praticas adequadas. Contribuir para o pleno
funcionamento do ambiente de trabalho, materiais utilizados, organizando e atualizando fichéarios, arquivos, formulérios,
fichas, recibos, consultas e outros, bem como realizando pedido de materiais de consumo, recebendo e conferindo os
mesmos. Auxiliar o trabalho do odont6logo nas atividades diarias, encaminhando o paciente ao consultério,
providenciando e manipulando materiais, revelando radiografias intra-orais, revelacdo de placa, escovacdo e outros.
Manter a esterilizagdo dos instrumentos, equipamentos e ambiente de trabalho, através da organizacgdo, limpeza e
desinfeccdo dos mesmos. Auxiliar nos programas educativos, fornecendo orientacées em saude bucal, individual e
coletiva, visando a dissemina¢éo do conhecimento dos métodos de cuidados e prevenc¢do em higiene e a salde bucal.

32 - Técnico de Enfermagem

Descricdo Sintética: Realizar atividades de nivel médio, de certa complexidade, envolvendo a execucgéo de servigos
auxiliares de enfermagem.

Descri¢cdo Analitica: Auxiliar nos servigos de enfermagem; fazer curativos, de acordo com a orientacdo recebida;
atender, sob supervisdo, aos doentes de acordo com recomendacdes e prescricbes médicas: verificar temperatura,
pulso e respiracdo e anotar os resultados no prontuario; ministrar medicamentos prescritos, sob supervisdo; aplicar
vacinas; transportar ou acompanhar clientes; prestar socorros de urgéncia; realizar atividades simples de lactério;
promover ou fazer higienizagdo de doentes, sob supervisdo; orientar individualmente o cliente, em relagdo a sua
higiene pessoal; pesar e medir doentes; registrar as ocorréncias relativas a doentes; coletar materiais para exames de
laboratério; preparar o instrumental para aplicacdo de vacinas e inje¢des; remover aparelhos e outros objetos utilizados
pelos clientes; limpar, preparar, esterilizar, distribuir ou guardar materiais médico-cirargicos e outros; desenvolver
atividades de apoio nas salas de consulta e tratamento a clientes; executar outras tarefas correlatas.

33 - Técnico em Contabilidade

Descricdo Sintética: Realizar trabalhos na area da contabilidade, elaborando cronogramas, documentos, realizando
célculos complexos, organizando demonstrativos, conciliagBes e prestacdo de contas.

Descricdo Analitica: Realizar atividades envolvendo tarefas relativas a contabilizagédo de atos e fatos administrativos,
com as seguintes especificacdes: executar os servi¢cos de contabilidade em geral, emitir notas de empenho e similares,
verificando sua classificacéo e saldo nas dotagBes orcamentérias, preparar 0S processos para pagamento, conferindo
toda a documentagéo, manter-se atualizado sobre a aplicacdo das Resolu¢cdes, Normas e Regulamentos pertinentes a
area contdbil, efetuar o controle dos recursos financeiros e a programacao local, selecionar e conferir extratos
bancarios para conciliagbes, efetuar conciliagdes bancarias, colecionar documentos para a devida prestacédo de contas,
operar programas de computacé@o especificos, efetuar calculos sobre tributos municipais, executar outras atividades
que tenham correlacdo com as atribuicbes do emprego.

34 - Técnico em Informatica

Descricdo Sintética: Realizar manutenc8es preventivas e preditivas em computadores, equipamentos e aparelhos de
informatica.

Descricdo Analitica: Avaliar ambiente e condicdes de instalagdo do equipamento ou aparelho; inspecionar
equipamento e/ou aparelho visualmente; deslocar-se para manutencdo "in loco" dos equipamentos; levantar dados
sobre o problema com o usuario; avaliar o funcionamento do equipamento conforme especificacfes; identificar os
defeitos e/ou problemas dos equipamentos; analisar causa do defeito e/ou problema do equipamento; corrigir o defeito
e/ou problema apresentado no equipamento; fazer testes; identificar necessidade de manutencéo; cumprir planos de
manutencdes preventivas e preditivas; fazer troca de pegas conforme vida Util preestabelecida; conferir os ajustes
conforme o padrdo; fazer instalagdo de equipamentos; passar conhecimentos técnicos para operadores; orientar
operadores sobre condi¢cdes de risco de acidentes; avaliar o desempenho operacional dos operadores; organizar
ferramentas e instrumentos; selecionar material bom e/ou rejeitado; limpar area de trabalho utilizando material



adequado; proteger equipamentos dos residuos (poeira); preencher laudos técnicos; emitir relatérios técnicos; registrar
ocorréncias; preencher formulario de reposicdo de pecas rejeitadas; conhecer informatica para operar aplicativos
padronizados; seguir normas técnicas vigentes.

NIVEL FUNDAMENTAL

35 - Auxiliar Administrativo

Descricdo Sintética: Executar trabalhos de escritério, de certa complexidade, que requeiram alguma capacidade
julgamento.

Descricao Analitica: Redigir informacfes simples, oficios, cartas, memorandos, telegramas; executar trabalhos de
datilografia em geral; secretariar reunides, lavrar atas e fazer quaisquer expedientes a respeito; fazer registros relativos
a dotacBes orgcamentdrias, elaborar e conferir folhas de pagamentos; classificar expedientes e documentos; fazer o
controle da movimentacdo de processos ou papéis, organizar mapas e boletins demonstrativos; fazer anotacbes em
fichas e manusear ficharios; providenciar a expedicdo de correspondéncia; conferir materiais e suprimento em geral,
com as faturas, conhecimentos ou notas de entrega; levantar frequéncia de servidores, inserir dados de interesse da
municipalidade no sistema informatizado da Prefeitura; executar outras tarefas correlatas.

36 - Eletricista

Descricdo Sintética: Planejar, avaliar e executar servigos de linhas e cabos diversos.

Descricdo Analitica: Instalar, inspecionar e reparar linhas e cabos de transmissao, inclusive os de alta tenséo; fazer
pequenos reparos em aparelhos elétricos em geral; instalar, inspecionar e reparar diferentes tipos de rede de
iluminacdo publica; limpar geradores e motores a 6leo; conservar e reparar instalacdes elétricas internas e externas;
recuperar motores de partida em geral, interruptores, reguladores de tensdo; executar instalacdes elétricas em prédios;
trocar lampadas e demais materiais necessarios ao bom funcionamento das redes de iluminacdo publica; treinar
auxiliares em servigo de eletricidade em geral; executar outras tarefas correlatas.

NiVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

37 - Calceteiro

Descricado Sintética: Fazer e reparar calcamentos com paralelepipedos e outros materiais.

Descricdo Analitica: Fazer trabalhos necesséarios para o assentamento de paralelepipedos ou alvenaria poliédrica;
assentar paralelepipedos, pedra irregular, lages, mosaicos e pedras portuguesas; fazer rejuntamento de
paralelepipedos com asfalto: abrir, repor e consertar calgamentos; fazer assentamento de meio-fio; orientar e
supervisionar servicos de auxiliares; executar outras tarefas correlatas.

38 - Mecénico

Descricdo Sintética: Manter e reparar maquinas e motores de diferentes espécies, efetuar chapeacgdo e pintura
quando necessario.

Descricdo Analitica: Consertar pe¢as de maquinas; manufaturar ou consertar acessorios para maquinas; fazer soldas
elétricas ou a oxigénio; converter ou adaptar pecas; fazer a conservagdo de instalacdes eletromecénicas; inspecionar e
reparar automéveis, caminhdes, tratores, compressores, bombas, etc.; inspecionar, ajustar, reparar, reconstruir e
substituir, quando necessario, unidades e partes relacionadas com motores, valvulas, pistdes, mancais, sistemas de
lubrificacéo, de refrigeracéo, de transmisséo, diferenciais, embreagens, eixos dianteiros e traseiros, freio, carburadores,
aceleradores, magnetos, geradores e distribuidores; esmerilhar e assentar valvulas, substituir buchas de mancais,
ajustar anéis de segmento; reparar maquinas a 6leo diesel, gasolina ou querosene; socorrer veiculos acidentados ou
imobilizados por desarranjos mecénicos, podendo usar, em tais casos, o carro guincho; tomar parte em experiéncias
com carros consertados; executar servicos de chapeamento e pintura de veiculos; executar outras tarefas correlatas.

39 - Operador de Maquinas e Equipamentos Rodoviérios

Descricao Sintética: Operar maquinas rodoviarias, agricolas e equipamentos rodoviarios.

Descricdo Analitica: Realizar com zelo e pericia os trabalhos que lhe forem confiados; executar terraplanagem,
nivelamentos, abaulamentos, abrir valetas e cortar taludes; prestar servicos de reboque, realizar servigos agricolas com
tratores; operar com rolo compressor; dirigir maquinas e equipamentos rodoviarios; proceder ao transporte de aterros;
efetuar ligeiros reparos quando necessario; providenciar o abastecimento de combustivel, 4gua e lubrificantes nas
maquinas sob sua responsabilidade; zelar pela conservacdo e limpeza das méaquinas sob sua responsabilidade;
comunicar ao seu superior qualquer anomalia ao funcionamento da maquina; executar outras atividades correlatas.

40 - Vigia

Descricdo Sintética: Fazer servicos de vigilancia em logradouros e prédios publicos municipais.

Descricdo Analitica: Exercer vigilancia em setores moveis ou fixos; prestar auxilio as pessoas cegas ou aleijadas para
atravessar ruas; prestar informacdes solicitadas; realizar ronda de inspecdo em intervalos fixados, adotando
providéncias tendentes a evitar roubos, incéndio e danificagbes nos edificios, pragas, jardins, materiais sob sua guarda,
etc.; fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos pelos portdes de acesso sob sua vigilancia; vedar a entrada de



pessoas ndo autorizadas e verificar as autorizagcdes para ingresso nos referidos locais; zelar pelas condi¢cdes de ordem
e asseio nas areas sob sua responsabilidade; verificar se as portas e janelas estdo devidamente fechadas; investigar
quaisquer condi¢cdes anormais que tenha observado; responder as chamadas telefénicas e anotar recados; levar ao
imediato conhecimento das autoridades competentes quaisquer irregularidades verificadas; acompanhar funcionarios
guando necessario, no exercicio de suas funcfes; executar tarefas afins.



