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Estado do Rio Grande do Sul

I OFICIAL

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, GOVERNANGA E GESTAO

PORTARIAS
Gabinete do Secretario
PORTARIA

INSTRUGAO NORMATIVA N.° 04 de 12 de agosto de 2021

Normatiza o uso do veiculo particular dos servidores para desempenho das
suas fungdes nos orgdos da Administragdo Direta, Autarquica e
Fundacional.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, GOVERNANGA E GESTAO , no uso da atribuicéo conferida pela Lei
n.°14.733, de 15 de setembro de 2015, bem como pelo Decreto 55.985/2021,

DETERMINA:

Art. 1° Ficam autorizados os 6rgdos da Administracao Direta, Autarquica e Fundacional a celebrar com servidores
que neles desempenham suas fungdes, acordos para uso de veiculo da sua propriedade ou posse direta, na execugéo de
tarefas externas de carater permanente ou preponderante, inerentes ao conteido ocupacional do cargo e/ou fungéo titulado.

Paragrafo Unico. Para efeitos deste artigo, considera-se:

a. tarefa externa de carater permanente aquela que, incluida no elenco de atribuicdes do servidor, seja especifica do
cargo e/ou fungdo ocupado; e

b. tarefa externa de carater preponderante aquela que, por ndo se caracterizar como permanente, exige deslocamentos
frequentes.

Art. 2°. Acelebracao dos acordos para uso de veiculo prevista no Artigo 1° dependera de expressa autorizagdo do
titular da pasta ao qual o servidor esta vinculado.

Paragrafo Unico: Os acordos deverao ser formalizados por meio de processo administrativo eletrénico, contendo:

a. justificativa fundamentada, de forma a demonstrar a necessidade e a conveniéncia da celebracdo dos acordos
pretendidos;

b. nome dos contratantes, com a descrigcdo da funcéo, cargo e atribuicbes do servidor, de acordo com as exigéncias
desta normativa;

c. o Termo de Acordo, conforme sugerido no Anexo |, assinado pelo titular do 6rgéo e o servidor acordante;
d. comprovagéo da propriedade ou posse, devidamente legalizada, de veiculo automotor adequado aos servigos;
e. copia do Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo - CRLYV,;

f. copia da carteira Nacional de Habilitacao; e



g. parecer da assessoria juridica do 6rgao.
Art. 3° Cabera a autoridade maxima de cada 6rgao ou entidade, permitida delegacao:
I. analisar as propostas de utilizacdo de veiculo particular encaminhadas pelos servidores;

Il. deferida a proposta do servidor, providenciar a remessa do processo administrativo eletronico ao DTERS, para fins
de analise e aprovacgéo;

lll. retornado o processo ao 6rgéo e aprovada a celebragéo, providenciar a publicagdo da sumula do acordo, no Diario
Oficial do Estado, no prazo maximo de 20 (vinte) dias contados da celebracao, na qual deve conter:

a. numero de inscrigdo do acordo no cadastro do DTERS;

b. nome do 6rgao contratante;

c. nome, cargo e/ou fungao e lotagdo do servidor acordante; e

d. marca, modelo, ano e numero da placa do veiculo.

IV. providenciar que seja registrada a sumula do termo de acordo no sistema disponibilizado pelo DTERS;

V. propor a rescisdo dos acordos celebrados, se forem considerados inoportunos ou prejudiciais aos interesses do
orgao;

VI. examinar as prestagdes de contas efetuadas pelos servidores e encaminhar para pagamento as que estejam em
conformidade com os termos desta Normativa;

VII. rescindir acordo caso o servidor seja relotado no 6rgéo e as atribuigbes do cargo/fungdo ndo contemplem tarefas
externas de carater permanente ou preponderante;

VIII. verificar o cumprimento, por parte dos servidores, dos acordos celebrados;

IX. providenciar que seja registrado no sistema disponibilizado pelo DTERS, até o dia 15 (quinze) do més subsequente
ao da utilizagao dos veiculos, o total da quilometragem percorrida e o total do valor pago a titulo de indenizagao.

Art. 4° Os acordos terdo vigéncia pelo prazo maximo de 01 (um) ano e deverdo prever o cumprimento das seguintes
obrigagdes por parte do servidor:

| - utilizar o veiculo na sua locomogéo, para o exercicio das tarefas e servicos que lhe estdo afetos em razdo do
cargo e/ou fungéo que exerce;

Il - cumprir integralmente as prescrigdes contidas nesta normativa, com relagdo ao uso do veiculo em servigo;

Il - responsabilizar-se por todos os encargos e despesas de manutencéo e conservacao do veiculo que incluam
consertos, reformas, reposicoes de pegas, 6leo, lavagem e outras situagdes afins;

IV - responsabilizar-se por todas as despesas com estacionamento, impostos, multas, pedagio e seguros, e por
quaisquer indenizagbes ou cobertura de risco contra terceiros, em caso de acidentes provocados com o veiculo;

V - manter devidamente legalizados os documentos de propriedade ou posse do veiculo, bem como a Carteira
Nacional de Habilitag&o.

§ 1°Finalizado o prazo a que se refere este artigo e, no caso de ndo haver manifestagdo contraria de qualquer das
partes, o Acordo passara a vigorar por prazo indeterminado.

§ 2° Alteragbes que ocorrerem nas clausulas do "Termo de Acordo”, deverdo ser formalizadas mediante a
elaboracao de "Termo Aditivo".

§ 3°Devera ser remetida ao DTERS, por meio de processo administrativo eletrdnico, copia da siumula do Diario
Oficial do Estado no caso de publicagdo de Termo Aditivo ou de Termo de Recis&o.

Art. 5° O veiculo objeto do acordo, devera ser dirigido pelo préprio servidor, ndo podendo ser utilizado por motorista
do érgéo.

§ 1° O 6rgdo ndo podera exigir que o servidor transporte outros servidores em seu veiculo.

§ 2° Sera permitido, com a concordancia do acordante, o transporte de outros servidores para o desempenho das
fungbes inerentes ao cargo.

Art. 6° Em decorréncia do Acordo firmado, o servidor recebera indenizagdo, cujo valor sera o somatério da



quilometragem apurada pelo valor da tarifa/km estabelecida na forma do Anexo Il desta Normativa.

§ 1°Fica estipulado em 2.000 km o limite maximo mensal de quilometragem indenizavel e, excepcionalmente, se
houver interesse de servico, ser ampliado para, no maximo, 5.000 km mensais, desde que previamente autorizado pelo
Secretario a que o 6rgdo ou entidade estejam subordinados.

§ 2°E condigdo basica para a efetivagdo da indenizagao, que o superior imediato do servidor ateste os registros do
paragrafo anterior, e remeta as informagbes a autoridade maxima de cada érgédo ou entidade, permitida delegacéo, até o 5°
(quinto) dia util do més seguinte a que se refere a prestagédo de contas.

§ 3°Aindenizagao sera paga no més subsequente ao do uso do veiculo.

Art. 7° Podera ser paga indenizagéo, também, nas seguintes situagdes:

| - nas viagens a Porto Alegre, de servidores lotados no Interior, ou vice-versa, quando convocados para execugao
de servicos que exijam a utilizacao de veiculo;

Il - nos deslocamentos entre localidades do interior, fora dos limites de circunscrigdo, com autorizagao expressa do
superior hierarquico, para execug¢ao de servicos que exijam a utilizagdo de veiculo.

Art. 8° Tendo em vista a natureza do trabalho e o sigilo funcional a que estdo submetidos os servidores de
determinados 6rgaos, em razdo do cargo, podera ser paga indenizacdo prevista nesta normativa, até o limite de 600 km
mensais, independente de comprovagao.

Art. 9° O servidor nao tera direito a indenizagdo prevista nesta instru¢do normativa, nos deslocamentos em objeto
de representagéo, em virtude de cargo e/ou fungéo, reunides, congressos, seminarios e viagens para fora do Estado.

Paragrafo Unico. O senvidor que utilizar o seu veiculo para servigo, nos casos previstos neste artigo, tera direito
apenas a indenizagédo da despesa de locomogéo calculada pelas tarifas de transporte coletivo.

Art. 10 E vedado o pagamento de indenizagao referente ao periodo que o servidor estiver em qualquer tipo de
afastamento ou realizando suas atribuicdbes em regime de teletrabalho na modalidade integral.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, sera facultado o pagamento para o servidor que estiver realizando suas atribuicbes em
regime de teletrabalho na modalidade integral, na sistematica estabelecida no art. 6°, quando ocorrerem tarefas externas.

Art. 11 Compete a Secretaria de Planejamento, Governanca e Gestao - SPGG por intermédio do DTERS:

| - manter o cadastro dos acordos firmados e atribuir a estes os respectivos nimeros cadastrais, para posterior
comunicagéo ao 6rgao de origem no prazo de 5 (cinco) dias uteis;

Il - proceder a pesquisa de pregcos dos elementos constitutivos da Formula de Calculo da Tarifa, calcula-la e
diwlga-la até o 10 (décimo) dia de cada més;

lll - manter a disposicédo dos 6rgéos e entidades a pesquisa de mercado dos elementos constitutivos do critério de
calculo da tarifa’lkm, bem como a memaria do calculo.

Art. 12 As despesas decorrentes desta normativa correrdo a conta de dotagbes orgamentarias proprias de cada
orgao ou entidade.

Art. 13 Ficam revogadas as Resolugdes n° 02/2010 - SARH, de 22 de novembro de 2010, n°® 01/2017 - SMARH, de
27 de margo de 2017 e n°02/2017 - SMARH, de 27 de outubro de 2017.

Art. 14 Esta normativa entrara em vigor na data de sua publicagao.

Porto Alegre, 12 de agosto 2021.

Claudio Gastal,

Secretario de Estado de Planejamento, Governanga e Gestéo



ANEXO |

(incluir o bras&o da Secretaria)

TERMO DE ACORDO que entre si celebram o Estado do Rio Grande do Sul, por meio da
Secretaria , € o(a) Servidor(a) do Estado, Sr(a).
o qual permite o uso do veiculo particular na execugao
de tarefas funcionais externas em conformidade com a Instrugdo Normativa n° 04/2021-

SPGG.

O ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL , por intermédio da Secretaria de Estado , heste ato
denominada SECRETARIA, representada pelo Senhor(a) Secretario(a) da e o (a) Servidor (a)
estadual, (nome) , matricula n° inscrito no CPF sob o n°
, e CNH n° residente a , n° , Bairro

, ho Municipio de , neste ato denominado SERVIDOR, resolvem celebrar,

o presente TERMO DE ACORDO para utilizagao, pelo (a) servidor(a), do veiculo particular na execugéo de tarefas laborais
externas de carater (permanente ou preponderante) , com fulcro no Decreto Estadual 55.985/2021,

regulamentado pela Instru¢do Normativa n® 04/2021-SPGG, e mediante as seguintes clausulas e condic¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - O (A) servidor (a), na sua locomocdo e transporte para o exercicio das tarefas e servicos que, em
razao do cargo e fungdo, ou necessidade da pasta ao qual esta vinculado, Ihe estado afetos, sejam quais forem os locais ou

estradas em que deva operar, compromete-se a utilizar o veiculo de sua propriedade ou posse, marca , modelo
, ano de fabricagao , ano de modelo , placa do municipio de , chassi n°
, codigo RENAVAN n° , hodébmetro atual , 0 qual devera ser dirigido pelo (a) proprio (a)

servidor (a), e ndo pode, de forma alguma, ser utilizado motorista da SECRETARIA.

CLAUSULA SEGUNDA - O senidor compromete-se, em consequéncia, a manter o veiculo em perfeitas condicdes de
funcionamento.

CLAUSULA TERCEIRA - Como decorréncia, o senidor declara que correrdo por sua conta exclusiva todos os encargos e
despesas de manutengao e conservagao do veiculo, tais como consertos, reformas, reposi¢cao de pegas, lavagens, 6leos,
lubrificagdo e combustiveis, bem como as despesas com garagem, pedagios, estacionamentos, tributos, multas e seguros,
assim como responsabiliza-se ainda por quaisquer indenizagbes ou cobertura de riscos contra terceiros, em caso de
acidentes ocorridos com o veiculo ou por ele provocados.

CLAUSULA QUARTA - O (A) senvidor(a), também, compromete-se a cientificar, de imediato, o seu superior hierarquico,
sempre que o veiculo, por qualquer motivo, for retirado de trafego, bem como quando voltar a trafegar, e sujeita-se, em
qualquer época, a revisao técnica do veiculo, por determinagdo de seu superior hierarquico ou da propria autoridade
maxima do 6rgéo/entidade, permitida delegagao, conforme art. 3° da Instrugdo Normativa n® 4/2021-SPGG.

CLAUSULA QUINTA - O (A) servidor(a) compromete-se, ainda, a cumprir integralmente as prescrigdes contidas na Instrugao
Normativa © 04/2021-SPGG.

CLAUSULA SEXTA - Pela utilizagdo do veiculo na execugdo das atividades funcionais, o(a) servidor(a) recebera uma
indenizagao calculada a partir da quilometragem apurada, nos termos da Instrugdo Normativa da n°® 04/2021-SPGG.

CLAUSULA SETIMA - Para fins de comprovagédo com vistas ao pagamento da indenizagéo pelo uso do veiculo particular,
acordam os signatarios que serdo adotados os seguintes critérios:

a) na hipdtese do art. 6°, § 1°, da Instrugdo Normativa n° 04/2021-SPGG, sera paga indenizagéo até o limite de 2.000 km
mediante comprovagédo da quilometragem total de acordo com o Anexo Il da citada acima;

b) o limite estipulado na alinea anterior podera ser aumentado até 5.000 km, mediante autorizagdo do Titular da Pasta, nos
termos do § 1°,do art. 6° da Instrugdo Normativa n° 04/2021-SPGG,;

c) o Titular da pasta, ou quem ele designar, atestara e enviara, até o 5° dia util do més seguinte ao da utilizagao do veiculo,
os nomes dos servidores e a quilometragem a indenizar, de acordo com o art. 6°, § 2° da Instrugdo Normativa n® 04/2021-
SPGG.



CLAUSULA OITAVA - O (A) senvidor(a) declara-se ciente de que ndo cabera a indenizagéo de que tratam as clausulas sexta
e sétima, quando atinente ao disposto nos artigos 9° e 10 da Instrucdo Normativa n° 04/2021-SPGG, ou decorrerem de
periodo em que o (a) servidor (a):

a) estiver em gozo de férias regulamentares;
b) estiver em gozo de licenga para tratamento de saude, licenga-prémio, gala, nojo e paternidade;
c) ndo se encontrar em atividade que enseje a indenizagdo, ou quando o veiculo nao estiver a disposicdo do érgao.

CLAUSULA NONA - Na hipétese do pagamento da indenizacgéo ser efetuado com base no artigo 6° da Instrugdo Normativa n®
04/2021-SPGG e ocorridas as situagdes previstas na clausula anterior, o valor devido sera proporcional ao nimero de dias
em que o servidor exerceu atividades que gerem direito a indenizagdo em relagéo ao total de dias do referido més.

CLAUSULA DECIMA - Em caso de ocorréncia das hipdteses do art. 9° da Instrucéo Normativa n® 04/2021-SPGG, o servidor
tera direito apenas a indenizagéo prevista no Paragrafo Unico do referido artigo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Adespesa com a execucdo do presente TERMO DE ACORDO ocorrera, neste exercicio, a
conta da seguinte dotagéo:

Atividade -

Rubrica: 3390939308 - Indenizacao pelo uso de veiculo particular
Fonte de Recurso : 0001 - Tesouro - Livres

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - O presente TERMO DE ACORDO podera ser denunciado a qualquer tempo, por qualquer
uma das partes, por meio de uma simples comunicagao por escrito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - O acima disposto, bem como os casos omissos, rege-se por Instrucdo Normativa n°
04/2021-SPGG.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - O prazo de validade do presente TERMO DE ACORDO sera de 1(um) ano, renovavel, nos
termos da Instrugdo Normativa n°® 04/2021-SPGG.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - Compromete-se o servidor a manter devidamente legalizados os documentos de propriedade
ou posse do veiculo, bem como atualizada a sua Carteira Nacional de Habilitagao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - E, para todos os efeitos, foi lawado o presente TERMO DE ACORDO, em 1 (uma) via, que vai
assinado pelas partes acordantes e por testemunhas.

Municipio de XXXXXXXX.

Nome do(a) Secretario(a) (Nome do Servidor) Id/Vinculo:

Testemunhas:

(Nome da Testemunha 1)

Id/Vinculo:

(Nome do Testemunha 2)

Id/Vinculo:



ANEXO Il
BASE DE CALCULO DO QUILOMETRO RODADO

ATarifa/km a ser adotada para o calculo das indenizagdes mensais pagas aos servidores do Estado que celebram acordos
para utilizagdo do veiculo particular em servigo sera calculada com base na seguinte formula:

VI = (VR x0.20) + (pn x0,06) + gm + (pn x0,01) +

(24.000) (24.000) 5x 24.000 (24.000)

(pn x0,09) + (plavx12) + (plc) + (pl x3) +

(24.000) (24.000) (km/l) (5.000)

(pD x4) + (Pif)
(35.000) (15.000)

Onde:

VI = o0 valor a serindenizado por km rodado;

Pn = Preco de mercado do veiculo Honda City, versdo de entrada;

Pu = Preco do veiculo Honda City, vers&o de entrada, com cinco anos de uso;

VR = Valor Residual: E a diferenga entre o preco do veiculo novo e o prego do veiculo;

D = Depreciagao: Considerou-se uma taxa de 20% ao ano sobre o VR;

JC = Juros de Capital: Foi considerado como uma aplicagdo em caderneta de poupanga com taxa de 6% ao ano;
M = Manutencg&o: Considerou-se um gasto médio de 3% sobre o valor do veiculo novo;

Mkm = Manutenc¢ao por km rodado;

gm = gasto médio do veiculo com manutencéo;

CL = Custos com Licenciamento, IPVA: Considerar 1% ao ano sobre o valor do veiculo novo(pn);
CSF = Custos com Seguro Facultativo: Considerar 9% ao ano sobre o valor do veiculo novo(pn);
Clav = Custos com Lavagem: Considera-se o custo de uma lavagem completa;

Plav = Preco da lavagem completa;

CC = Custos com Combustiveis: O coeficiente de consumo para combustiveis € o médio de utilizagdo em cidade e estrada
para cada veiculo considerado;

plc = Preco do litro do combustivel
km/l = Nimero de km que o carro fazcom um litro de combustivel;
pll = Prego do litro do lubrificante(éleo carter)

Clubr . = Custos com lubrificantes: Considera-se 3 litros para cada 5.000km rodados;



CP = Custos com pneus: O coeficiente adota a duragdo média de um pneu radial a cada 35.000 km;
pp = Preco do pneu;

CJF = Custos com o jogo de filtros: O coeficiente de consumo adotado para o jogo de filtros refere-se a uma troca a cada
15.000km;

Pjf = Preco do jogo de filtros.

CLAUDIO GASTAL

Secretario de Planejamento, Governanga e Gestéo
Av. Borges de Medeiros, 1501, 2° andar

Porto Alegre
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