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INSTRUGAO NORMATIVA
1. INSTRUGAO NORMATIVA N° 08/2021

Dispde sobre o uso do TaxiGov RS e da Central de Compartilhamento de
\eiculos para o transporte administrativo oficial no ambito da administracdo
direta, autarquias e fundagdes do Estado do Rio Grande do Sul.

O SECRETARIO DE ESTADO DA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, GOVERNANGA E GESTAO , no uso da atribuicdo conferida
pela Lein®. 14.733, de 15 de setembro de 2015, bem como pelo Decreto n°. 56.144/2021

DETERMINA:

Art. 1° O uso do TaxiGov RS e da Central de Compartilhamento de \eiculos obedeceréo as regras previstas nesta
Instrugcdo Normativa.

Art. 2°A centralizacdo do transporte administrativo sera para os o6rgdos e entidades sediados no Centro
Administrativo Fernando Ferrari - CAFF, Edificio - sede do Departamento Autdnomo de Estradas de Rodagens - DAER,
Edificio - sede do Instituto de Previdéncia do Estado do Rio Grande do Sul - IPE Prev e do Instituto de Assisténcia a Saude
dos Servidores Publicos do Rio Grande do Sul - IPE Saude, implementada de forma gradual no dmbito da Secretaria de
Planejamento, Governancga e Gestao - SPGG.

Art. 3 ° Para o inicio de utilizagdo da Central de Compartilhamento de Veiculos sera assinado um termo de adesao,
conforme modelo anexo desta Instru¢do Normativa.

CAPITULO |
DAS CONDIGOES PARA USO DO TAXIGOV RS

Art. 4° Sera cadastrado no ambito do sistema TaxiGov RS, os seguintes perfis de acesso:

| - gestor Setorial: servidor ou empregado responsavel pela operagcdo e gestdo do servico no ambito do
Departamento de Transportes do Estado do RS - DTERS;

Il - gestor de Unidade: servidor ou empregado responsavel pela operagdo e gestdo do servico no ambito da
Unidade Administrativa que esta vinculado;

Il - usuario: Servidor, empregado e/ou pessoa que possui vinculo com o 6rgédo ou entidade que utiliza o servigo.

Art. 5° ASPGG, por intermédio do DTERS, sera a gestora do contrato para os 6rgdos da Administragdo Direta.



Art. 6° O DTERS é o responsavel por realizar o primeiro cadastro de usuarios das unidades administrativas.

Art. 7° A prestagido do servico do TaxiGov RS sera realizada por meio de aplicagdo web ou por aplicativo mobile
especificos, com as seguintes regras:

| - disponibilizacdo de veiculo designado para atendimento no endereco de origem da solicitagdo no prazo
maximo de 15 (quinze) minutos, contados da data e hora da solicitagéo;

Il - cancelamento da solicitagcdo pelo usuario, sem 6nus para o 6rgao solicitante, dentro dos 5 (cinco) minutos
iniciais do chamado;

Ill - cancelamento da solicitagdo pelo usuario, apds 5 (cinco) minutos iniciais da chamada, desde que né&o
iniciado o atendimento, caracterizado este pelo embarque do usuario no veiculo, com énus para o 6rgao ou
entidade solicitante;

IV - apuragao do valor do atendimento iniciado somente a partir do embarque do usuario no veiculo, encerrando-
se quando da chegada ao enderecgo de destino;

V - proibigdo de cobranga de quaisquer taxas adicionais ao valor do servigo contratado, tais como: transporte de
bagagem, retorno, quantidade de passageiros;

VI - pagamento de eventual pedagio pelo motorista, com posterior inclusdo do respectivo valor no valor do
atendimento realizado, de forma discriminada no recibo.

Art. 8°0 usuario sera responsabilizado pelo uso indevido dos servicos de taxi quando por ele autorizado e
comprovado 0 uso no seu interesse particular, sob alegacao de uso no interesse do servigo publico.

Art. 9° A comprovacao da utilizagdo indevida dos servicos de taxi implicara no ressarcimento das despesas por
parte do usuario que tiver solicitado os servigos, sem prejuizo das penalidades disciplinares cabiveis.

CAPITULO I
DAS CONDIGOES PARAUSO DA CENTRAL DE COMPARTILHAMENTO DE VEICULOS

Art. 10. As solicitagbes de veiculos para a Central de Compartiihamento de \eiculos deverao ser realizadas por
meio de aplicagdo web ou pelo aplicativo mobile especificos e na falta dos mesmos por e-mail ou Whatsapp , informando
os dados:

| - usuario/matricula;

Il - telefone ou ramal de contato;

Il - secretaria/Departamento;

IV - data e horario da saida do veiculo;

V - data e horario de retorno, se houver previsao;
VI - destino: Enderego/Cidade;

VIl - informar se necessita de motorista;

VIIl - quantidade de passageiros;

IX- motivo.

Art . 11. Para deslocamentos em Porto Alegre e Regido Metropolitana, as solicitagbes deverao ser realizadas com
pelo menos 1 (uma) hora de antecedéncia, salvo se houver disponibilidade de veiculo e motorista.

Art. 12. Para deslocamentos com distancia superior a 50 (cinquenta) quildbmetros, que incluem pagamento de
diarias aos motoristas, as solicita¢cdes deverdo ser realizadas com pelo menos 3 (frés) dias uteis de antecedéncia.

Art. 13. Os veiculos de posse da Central de Compartilhamento de eiculos deverao conter, além do previsto no Art.
2° da Instrucdo Normativa 05/2021, a seguinte inscricdo nas portas laterais dianteiras: "ESTE E UM VEICULO DE USO
COMPARTILHADO".

Art. 14. Esta normativa entrara em vigor na data da sua publicagao.



Porto Alegre, 15 de dezembro de 2021.

CLAUDIO GASTAL ,

Secretario de Estado de Planejamento, Governanga e Gestéo.

Registre-se e Publique-se.

TERMO DE ADESAO A

CENTRAL DE COMPARTILHAMENTO DE VEICULOS

A Secretaria de Planejamento, Governanga e Gestao ? SPGG, inscrita no CNPJ sob o n° ,

representada neste ato por seu ftitular, , portador da Carteira de Identidade n° , inscrito
no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n° , doravante denominado SECRETARIA, e (NOME DO ORGAO),
inscrito no CNPJ sob o n° , representado neste ato por seu , Sr. , residente
na Rua , n° , ho Municipio de /RS, portador da Carteira de Identidade n°

inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n° , com base no Decreto Estadual n° 56.144/21 e Instrugdo

Normativa n° 08/2021, celebram o presente TERMO DE ADESAQ, nos termos e condigdes estabelecidas nas seguintes
clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Termo de Ades&o tem por objeto a utilizagdo da Central de Compartilhamento de \eiculos pelo [NOME DO
ORGAQ] para o transporte oficial no servigo publico do Estado do Rio Grande do Sul, com a finalidade de otimizagéo do uso
de veiculos e da gestao da frota.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES DA SPGG

Cabe a SPGG:

| - oferecer transporte administrativo com motorista;

Il - disponibilizar veiculo quando na existéncia de servidor autorizado a atuar como condutor pelo érgao participe; e
lll - responsabilizar-se pela gestao da manutengao e abastecimento dos veiculos.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES DO ORGAO ADERENTE

Compete ao Orgio:

I - cumprir todas as normativas vigentes sobre o transporte oficial na condigdo de usuario de veiculo; e

Il - definir o responsavel do respectivo 6rgao (preposto), com o qual a SPGG podera manter contato para tratar do
assunto, caso necessario.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES FINANCEIRAS

4.1 Nos deslocamentos pela Central de Compartilhamento de Veiculos, os custos ficardo a cargo da Secretaria de
Planejamento, Governanga e Gestao, mediante centralizagao orgamentaria.

4.2 Caso nao ocorra a centralizagdo orcamentaria, o érgao/entidade devera realizar o repasse mensal do valor gasto por
km rodado, a partir do uso da Central de Compartilhamento de Veiculos, conforme formula de calculo estabelecida na
Instrugao Normativa 004/2021- SPGG, para fins de ressarcimento.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA
O prazo de vigéncia do termo de adesao é por tempo indeterminado.
CLAUSULA SEXTA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

6.1 Em caso de descentralizagao da gestao da frota, os veiculos transferidos a Central de Compartilhamento, nos
termos do art. 14 do Decreto Estadual n° 56.144/21, nao serao automaticamente devolvidos ao aderente.

6.2 As controvérsias que ocorrerem durante a vigéncia deste instrumento serao solucionadas pelas areas técnicas,



indicadas pelos participes.

6.3 E, por estarem justos e acertados, os participes lavram o presente Termo em 02 (duas) vias de igual teor e forma,
seguindo-se as demais exigéncias e formalidades legais, para que produza os seus juridicos efeitos.

Nestes termos, o (NOME DO ORGAO/ENTIDADE) assina o presente Termo de Adeséo.

Porto Alegre (RS), em<dia>de<més>de<ano>.

NOME DO SECRETARIO, NOME DO SECRETARIO/DIRIGENTE,
Secretario de Planejamento, Secretario (a)/DIRIGENTE do(a)
Governanga e Gestao (NOME DO ORGAO/ENTIDADE)

CLAUDIO GASTAL

Av. Borges de Medeiros, 1501, 2° andar

Porto Alegre

CLAUDIO GASTAL

Secretario de Planejamento, Governanga e Gestéo
Av. Borges de Medeiros, 1501, 2° andar

Porto Alegre

Fone: 5132881200
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