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FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE ALTERAÇÃO DE LAYOUT
	DADOS DO SOLICITANTE

	
	

	NOME:
	[bookmark: Texto4]     
	ID:
	[bookmark: Texto6]     

	CARGO:  
	     
	RAMAL: 
	     

	ÓRGÃO:  
	     
	E-MAIL: 
	     

	

	LOCAL DA ALTERAÇÃO

	

	PRÉDIO:
	[bookmark: Selecionar1]|_| CAFF
	|_| SEDUC
	|_| APERS

	OUTRO:
	[bookmark: Texto1]     

	PAVIMENTO: 
	     
	ALA:
	|_| NORTE
	|_| SUL

	

	OBJETIVO:

	[bookmark: Texto2]     


Máximo de 550 caracteres
	JUSTIFICATIVA:

	     


Máximo de 550 caracteres
	AS ALTERAÇÕES SOLICITADAS IMPACTAM EM ESPAÇOS DESTINADOS A OUTROS ÓRGÃOS?



|_|SIM   |_|NÃO 
Observação: Se a resposta acima for SIM, deverá ser anexada no PROA a concordância do outro Órgão afetado na alteração do layout. Somente após o referido processo deve ser encaminhado a SPGG. 
	SELECIONAR AS ALTERAÇÕES NAS ESTRUTURAS ATUAIS

	
	SIM
	NÃO

	Realocação e ou inclusão de ponto(s) elétrico(s)
	[bookmark: Selecionar2]|_|
	|_|

	Se INCLUSÃO, informar a quantidade:      
	
	

	Realocação e ou inclusão de pontos de rede lógica
	|_|
	|_|

	Se INCLUSÃO, informar a quantidade:      
	
	

	Realocação e ou inclusão de pontos hidráulicos
	|_|
	|_|

	Se INCLUSÃO, informar a quantidade:      
	
	

	Realocação ou Inclusão de aparelho(s) de ar condicionado
	|_|
	|_|

	Se INCLUSÃO, informar a quantidade:      
	
	

	Inclusão de novo(s) posto(s) de trabalho
	|_|
	|_|

	Se SIM, informar quantidade de postos:      
	
	

	Realocação e ou Inclusão de novo(s) mobiliário(s)
	|_|
	|_|

	Outras alterações:
	     






Procedimento:
· Este formulário deverá ser preenchido pelo Departamento Administrativo do Órgão solicitante ou setor equivalente.
· Encaminhar o formulário preenchidopara aSPGG através de Processo Administrativo digital – PROA.
· Abertura de PROA com os seguintes dados gerais: Assunto – Imóveis; Tipo – Reforma; Subtipo - Consulta Técnica
· No campo nome da atividade deve constar “SOLICITAÇÃO DE ALTERAÇÃO DE LAYOUT”. 


Subsecretaria de Administração - SUAD
Departamento de Gestão e Serviços do CAE - DGCAE
Divisão de Engenharia e Projetos - DIEP
Av. Borges de Medeiros, 1501 – CAFF - 1º Andar Ala Sul
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GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO,
GOVERNANCA E GESTAO





